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Procedimentos Basicos de Informatica
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Problemas Comuns

Ligando um Computador
1. Para ligar um computador como este basta seguir os procedimentos abaixo:

1. Verifique se o estabilizador esta ligado a uma tomada;
2. Ligue o estabilizador pressionando o botdo indicado na Figura

2 i

)

3. No gabinete, pressione o botdo indicado na Figura 2, de acordo com o modelo.

4. Apos estas acOes, aparecera uma tela como a da Figura.

Administrator

w». Windows 7 Ultimate




Caso ao clicar no botdo de ligar do computador e ndo emitir nenhum sinal, iremos passar
um passo a passo para tentar solucionar o problema.

1° Passo
Verifique se o cabo de energia do computador esta conectado no estabilizador.

2° Passo
Apos verificar o estabilizador, vamos verificar se os cabos de forca se estdo conectados
corretamente atras do computador como na figura abaixo.

Logo em seguida tente ligar novamente o computador, caso ainda néo ligue troque o cabo
de energia do computador.

Caso apos todos os procedimentos feitos e 0 computador ndo funcionar entre em contato
com o suporte técnico.



Computador néo reproduz audio

1°Passo: Vamos verificar se as caixas de som estdo ligadas e se 0 audio ndo estar baixo.

2° Passo: Verificar se os cabos da caixa estdo conectados corretamente atras do
computador, vai existir trés conexdes rosa,verde e azul verifique se o cabo da caixinha
esta conectado na conexao verde como mostra a imagem abaixo.

3° Passo: Verifique se 0 dudio ndo esta desativado do sistema como mostra a imagem
abaixo:

15:27
16/03/2015

~ [® 10 ds

Caso esteja com o icone do auto-falante com sinal vermelho como este u clique em
cima do sinal que ira ativar o audio do computador como mostra na imagem abaixo.



15:31
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Internet nao funciona

Procedimentos caso a internet ndo esteja funcionando.
No canto inferior da tela do lado direito na tela do lado direito tem um icone com formato

|00} -
i i I=-_=I 1 i
do monitor como a figura . caso este icone estiver com um x vermelhol vamos
fazer alguns procedimentos para resolver o problema.

1° Passo — Verifique se atrds do computador o cabo esta conectado corretamente como na
imagem abaixo.

. . . &
Se 0 cabo estiver conectado corretamente e ainda apresentar continuar com Agora
vamos verificar se a placa esta desativada.

. ~ T . ~ .
1° Passo — Em cima da conex&o que esta com o clique com o botéo abrira um menu
onde vocé ira clicar na opgdo Abrir a Central de Rede e Compartilhamento.



Solucionar problemas

Abrir a Central de BEede e Compartilhamento

. oy - 7" || e

Abrira uma nova janela, nesta janela havera do lado esquerdo um menu ,clique na opcao
Alterar as Configuracdes do adaptador.

I P G—— | el
57 Y [== =~ - - - T ”
v+ « Redeelnternet » Central de Rede e Compartilhamento = | ## ||| Pesquisar Painel de Controle 0
(I I « Redeelnter —] | __7]
Pagina Inicial do Painel de . . - s s . . @
Contrale Exiba suas informagdes basicas de rede e configure as conexdes
| H Visualizar mapa completo
I Alterar as configuragoes do I ﬂ&.\' l* e
adaptador SME-CTIO4C rmi.pmmec Internet
Alterar as configuragdes de (Este computador)
compartilhamento avancadas Exibir redes ativas Conectar ou desconectar
2 rmi.pmmc Tipo de acesso: Internet
5 Rede do dominio Conexdes: @ Conexdo local
Alterar as configuragdes de rede
{‘i- Configurar uma nova conexdo ou rede
-
~ Configurar uma conexdo sem fio, de banda larga, dial-up, ad hoc ou VPN; ou configurar um
roteador ou ponte de acesso.
"5. Conectar a uma rede
Conectar ou reconectar a uma conexdo de rede sem fio, com fio, dial-up ou VPN,
..% Escolher opgdes de grupo doméstico e de compartilhamento
Acessar arquivos e impressoras localizados em outros computadores da rede ou alterar as
configuragdes de compartilhamento,
Selucionar problemas
Consulte também Diagnosticar e reparar problemas de rede ou obter informagdes sobre come solucionar
Firewall do Windows problemas.
Grupo Doméstico
Opgdes da Internet

Verifique se a conexdo esta desativada caso estiver clique duas vezes sobre a conexao e ira
ativar automaticamente.

e | EI g 7
B
&/ » Painel de Controle » Rede elnternet » Conexdes de Rede » + [ #2 || Pesquisar Conexdes de Red= 0|
 — e

Organizar = 5o (2]

— Conexdo local " VirtualBox Host-Only Metwork
N " rmi.pmmc . > Ativo i|

ME2 Broadcom MetXtreme Gigabit Eth... WD VirtualBox Host-Only Ethernet Ad...




Ajustar o relégio

O rel6gio do computador é usado para registrar a hora sempre que voceé cria ou
modifica arquivos. Muitas vezes algum site ndo abre por causa da data e hora estarem
erradas.

1. Para corrigir a data e a hora , clique com o botdo direito do mouse em cima do reldgio,e
clique na opcgdo Ajustar Data/Hora como mostra a imagem abaixo.

Barras de ferramentas

Ajustar data/hora

Personalizar icones de notificagéo

Janelas em cascata
Mostrar janelas empilhadas
Mostrar janelas lado a lado

Mostrar a drea de trabalho
Iniciar Gerenciador de Tarefas

Bloquear a barra de tarefas
Propriedades
12/03/2015

Data:
quinta-feira, 12 de margo de 2015

Hora:
17:10:41

Il @Aﬂeml data e hora... I

Fuso horario

(UTC-03:00) Brasilia

Alterar fusc hordrie...

O Herdrio de Verdo comega no(a) domingo, 18 de outubro de 2015 35 00:00, O reldgic
esta configurade para adiantarl hora nesse momento.

Motificar-me quande o relégic mudar

Obter mais informagdes de fuso herdric online

Come definir a hora e o fuso horario?

[ 0K ][ Cancelar ]| Aplicar |

3. Ird abrir uma janela onde podera ser feita a alteracdo da data e hora como mostra a
imagem abaixo:



T Configuracties de Dt o ot —

Ajustar a data e a hora:

Data:

< marge de 2015 >

3 e el o T o S
22 23 24 25 26 27 28
3 20 3 ‘4.5 6 7
8 9 10 11123113 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31 1 2 32 4

Alterar configuragdes de calendaric

[ OK ] [ Cancelar

aso horario...

as 00:00. O relégic

] [ Cancelar ] | Aplicar

Desligando o computador

Antes de desligar o computador certifique-se de que Salvou os seus arquivos e fechou

todos os programas.

Para desligar o computador é preciso seguir alguns passos:

1. Clique no bot&o Iniciar, marcado na Figura

2. Cligue em Desligar, marcado na Figura

!‘ Visualizador KPS

N Software Updates
)

b Todas o5 Programas

Ajuda & Suporte

Pesquisarprogomos e s ‘

3. Desligue o estabilizador.

Pronto! O seu computador foi desligado.

Posicionando o cursor na seta em frente a palavra Desligar, Figura , abre-se um

menu onde é possivel escolher seis opgoes:




Opcoes do botéo Desligar

Trocar usuario: Retorna para a Area de Trabalho e é possivel escolher outro usuario, sem
encerrar a secdo iniciada, caso o computador tenha duas ou mais contas (ou seja, duas
pessoas usando 0 mesmo computador, com perfis diferentes).

Ajuda ¢ Suports

«

azer logo

Bloequear

Reiniciar

Suspender

Fazer logoff: Encerra a se¢do iniciada e retorna para a Area de Trabalho e pode-se
escolher outro usuario, caso o computador tenha duas ou mais contas (ou seja, duas
pessoas usando 0 mesmo computador, com perfis diferentes).

Bloequear

Reiniciar

Suspender

Bloquear: Mantém a se¢do iniciada, mas bloqueia as acdes no computador, para retornar
é preciso digitar a senha do atual usuario.

3z7e sjeleln

Reiniciar

BT suspender =

e

Reiniciar: Encerra o Windows e o reinicia.
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Ajuda e Suporte| Trocar usudrio

Fazer logoff
Bloquear

Reiniciar

Suspender

Suspender: O computador fica aparentemente desligado (sem barulho, sem luzes, sem

nada), com um baixissimo consumo de energia, podendo retornar rapidamente ao trabalho,
bastando para isso religa-lo.

Ajuda e Suporte Trocar usuario
Fazer logoff

Bloquear

Reiniciar

Suspender

Hibernar: O modo de hibernacéo é parecido com o modo de desligar, porém com uma
diferenca: qualquer programa que esteja aberto, como jogos e outros, quando vocé religar
0 computador, aparecera tal e qual quando vocé desligou seu computador.

Frogramas Fadrao
Trocar usuario
Ajuda e Suporte Fazer logoff

Bloquear
Reiniciar

Suspender

e I Hibernar I

Utilizando um pendrive ou um HD Externo

Para abrir arquivos que estdo em um pendrive ou em um HD externo, insira-o em uma
entrada USB, em seu gabinete, de acordo com o modelo .

11



Criando pastas

1° Modo - vamos criar uma pasta de nome Informatica em um pendrive. Clique em Nova
Pasta (1) Figura. Com esta acdo aparecera no lado direito da janela uma nova pasta com o
nome “Nova Pasta”, conforme (2) Figura.

o

- - (=] B |
&5 )=/em » Computador » PENDRIVE(G) » = [ 43 | Pesquisar PENDRIVE (G: o]
Organizar v = Abrir Compartilhar com v Gravar @') == ~ [ @
X Favoritos Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
Bl Area de Trabalho TUDO 15/03/201215:32 Pasta de arquivos
4 Downloads N[Nova pastaliem 20/01/2013 19:37 Pasta de arquivos
= Locais
4 Bibliotecas

j Documentos
|=| Imagens

J’ Mdsicas

£ Videos

1% Computador
E_f, Disco Local (C:)
& HD Externo (E:)
== PENDRIVE (G:)

cﬂ Rede

Nova pasta Data de modificac... 20/01/2013 19:37
’ Pasta de arquivos

— o

Clique com o botdo esquerdo do mouse dentro de (2) Figura e digite o nome da nova
pasta, Informatica. Na verdade vocé ira substituir o nome Nova pasta pelo nome
Informatica.

Ao terminar de digitar o nome da nova pasta basta teclar ENTER ou clicar com o botéo
esquerdo do mouse em alguma &rea em branco no lado direito da janela, tirando a sele¢do
da nova pasta.

Pronto! A pasta esta criada.
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2° Modo - vamos criar uma pasta com o nome Minhas fotos sem um pendrive. Clique
com o botdo direito do mouse no lado direito da janela. Com esta a¢éo aparecera um menu
secundario, cliqgue em Novo (1) Figura e em Pasta (2) Figura.

1 -y . - S=1n=r g

s PENDRIVE (G:)

Gh Rede @

Propriedades

5 Sincronizagdo de Pastas Compartilhadas

-~

"'B& Aquivo ZIP do WinfAR

@uv|_> Computador b PENDRIVE () + v |43 |[ Pesquisor PENDRIVE (6) ol
Organizar » Compartilhar com ¥ Gravar  Nova pasta = 0 @
I Favoritos Nome Data de modificag..  Tipo Tamanho

B Area de Trabalho . TUDO 15/03/201215:32 Pasta de arquivos
& Downloads
2] Locais @
Exibir W, Pasta
- Bibliotecas A
Classificar por v @ Atalho
B Documentos
Agrupar por & |1 de bit
&= Imagens Al |& Imagem de bitmap
tualizar
o Misicas [i7 Contato
B videos Personalizar esta pasta... M Documento do Microsoft Waord
ol Q Documento de Didrio
olar
18| Computador — [ Apresentacio do Microsoft PowerPoint
olar ztalhe
&, Disco Local (C: Arquivo do WinRAR
& DiscoLocal (C) Desfazer Renomear Ctrl+Z g SR
® HD Externo (E) || Documento de Texto
Compartilhar com 3

@j Planilha do Microsoft Excel

a Porta-arquivos

1 item

-

Ap0s 0 passo numero (3), aparecera no lado direito da janela uma nova pasta com 0 nome

“Nova Pasta”, conforme Figura.

=

T=tr=N g

@O-\_ » Computador » PENDRIVE (G) »

gquisar PENDRIVE (G:) R ‘

Organizar * 7l Abrir

Neme

I Favoritos
M Area de Trabalho
& Downloads

Compartilhar com »

Nova pasta
Data de modificag..  Tipo Tamanhe
15/03/201215:32
20/01/2013 20:06

=+ 0 @

Pasta de arquives

-Pasta de arquivos

V=]
= Locais

4 Bibliotecas
'=j Decumentos
[/ Imagens
J? Musicas

B videos

- Computador
£, Disco Local (C:)
*® HD Externo (E:)
o PENDRIVE (G:)

?! Rede

MNova pasta
Pasta de arquivos

Data de modificag... 20/01/2013 20:06

|

4




Clique com o botéo esquerdo do mouse dentro da regido destacada na Figura e digite o
nome da nova pasta,Minhas fotos. Na verdade vocé ira substituir o nome Nova pasta pelo
nome Minhas fotos.

Ao terminar de digitar o nome da nova pasta basta teclar ENTER ou clicar com o botéo
esquerdo do mouse em alguma &rea em branco no lado direito da janela, tirando a selecdo
da nova pasta.

Pronto! A pasta esta criada.

Nome do Computador

Toda vez que iniciar o computador abrird a janela com o nome e demais informagdes
importantes do seu computador, conforme a figura

‘ System Information

IntelliAdmin, LLC - Copyright 2013

Computer Name:
SME-CTIC09

Domain:
EDUCACAO

User Name:
jessicar

System Uptime:
0 days. 7 hours 32 minutes 9 seconds

Windows Version:
Windows 7 Semvice Pack 1

Local IP Addresses:

Local IP: 192.168.6.149
Local IP: 192.168.56.1

Public IP: =

= I Copy To Clipboard ] l OK ]

Computer Name = Nome do Computador;

Domain = Grupo de trabalho que o computador se encontra;
User Name = Nome do Usuario que esta logado;

Windows Version = Versdo do Sistema Operacional;

Local IP Addresses = Endereco de IP do computador.

Para fechar basta clicar no botéo ok. Se for necessario abri a janela novamente é so clicar
duas vezes no icone “ Nome do Computador ”, conforme a figura

14



Conexdo Extras Ajuda
«* Controle Remoto

Licenca gratuita (somente para uso nao comercial)

Permitir controle remoto

Informe ao seu parceiro a seguinte ID e senha se
quiser permitir o controle remoto.

183 476 069
m353hb

Use sua senha pessoal para acessar este
computador de qualquer lugar,

@ Pronto para a conexdo (conexdo segura)

Para ter acesso ao computador o técnico solicitara seu numero de ID, conforme mostra na
figura abaixo,

Nomedo
R Gomputador

Team Viewer - Acesso Remoto

\Uniao

Controlar computador remoto

Insira a ID de seu parceiro para controlar o
computador remoto.

ID de parceiro

® Controle Remoto
Transferéncia de arquivo

Conexdo ao parceiro

u;. Computadores & contatos »

15

Com esse programa os técnicos de informatica da Secretaria de Educacéo podem ter
acesso ao computador da escola para resolver alguns problemas, sem precisar ir ate a
escola. Para abrir o programa, quando o técnico solicitar, dé dois clicks no icone,
conforme mostra na figura abaixo;

Crie uma lista de
computadores
gratuitamente agora.

» Gerencie computadores e
contatos

» Consulte o status on-line de seus
contatos

» Troque mensagens instantdneas

Inscreva-se

Ja possui uma conta?

Iniciar sessdo




Conexdo Extras Ajuda g B Comprm horexcs IR

«? Controle Remoto

Licenca gratuita (somente para uso N30 comercial) ek E—————————

Permitir controle remoto Controlar computador remoto

Informe ao seu parceiro a seguinte ID e senha se Insira a ID de seu parceiro para controlar o

quiser permitir o controle remoto. computador remoto. computadores
gratuitamente agora.

| m 183 476 069 I S p— » Gerencie computadores e

| contatos

m m353hb » Consulte o status on-line de seus

¢ Controle Remoto contatos
Transferéncia de arquivo » Troque mensagens instantaneas

Crie uma lista de

Use sua senha pessoal para acessar este

computador de qualquer lugar, ~ -
¥ e » Conexao ao parceiro m

Ja possui uma conta?

eescccee : Iniciar sessdo

@ Pronto para a conexdo (conexdo segura) m Computadores & contatos »

Conexdo Extras Ajuda

«* Controle Remoto

Licenca gratuita (somente para uso nao comercial) - o —————————

Permitir controle remoto Controlar computador remoto

: ; : > Crie uma lista de
Informe ao seu parceiro a seguinte ID e senha se Insira a ID de seu parceiro para controlar o
quiser permitir o controle remoto. computador remoto. computadores

gratuitamente agora.

ID de parceiro
183 476 069 " : » Gerencie computadores e

contatos

m353hb » Consulte o status on-line de seus
® Controle Remoto contatos

Transferéncia de arquivo » Troque mensagens instantdneas

Use sua senha pessoal para acessar este

computador de qualquer lugar, e = s
Conexdo ao parceiro Inscreva-se

Ja possui uma conta?

scccccee K Iniciar sessdo

@ Pronto para a conexdo (conexdo segura)

16



WPS Office

Aplicativo de Escritorio muito parecido com o Microsoft Office, com ferramentas:

WP Word WPS PowerPaint WPS5 Excel

WPS Word

O WPS Word é um software que permite que vocé crie documentos em um computador.
Vocé pode usar o WPS Word para criar lindos textos, usando fotografias ou ilustracdes
coloridas, como imagens ou planos de fundo, e adicionar figuras, como mapas e tabelas.

LN

&
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WTexto Paginalnicial ~ Inserir  layoutdapagina  Referéncias

A o Corta A i v RS A A = ol ¢ %
E 6) Times New Roman  + 12 ANah = YR AsBbCcI AaBh( AaBC AaBbC( A\ ﬁ R @
Colar ™ s Pincel BIU-#B: XX P-A-R%:- E=== = B-[- | Nomal Headng! Heading? Heading3 ; Novo  Proware Seleconar™  Configuragies”
de Formatacao Estilor  substituir v
BHEE S # v & downento1* X|+ L

Documento de teste Documento deteste  Documento de teste  Documento de teste
Documento deteste  Documento deteste  Documento de teste  Documento de teste
Documento de teste Documento de teste  Documento de teste Documento de teste
Documento de teste Documento de teste  Documento de teste  Documento de teste
Documento de teste Documento deteste  Documento de teste  Documento de teste

Documento de teste  Documento de teste Documento de teste  Documento de teste
-

v

0

Pagina Num: 1 Pagina:1/1 Secdo:1/1 Row:13 Coluna:1 Palawras72 M Verificagio Ortografica g B B 0%- ——f—+

Salvar um Documento

No canto superior da tela, click na palavra Texto, conforme mostra na figura abaixo;

W Texto ~ Pagina Inicial Inserir Layout da pagina Referéncias

3 ot 2 = - -
@ ' ~orta @ Times New Roman 12
Colar ~ Jpiar  Pincel BIU-aB- XX, ¥-A-&

de Formatacdo

BHS[AQ s 2 ~|5 pocumento1* Xt

Escolha a opgdo Gravar Como, e escolha o formato que deseja salvar o documento.
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Pagina Inicial

Novo

[

Abrir(0O)

Gravar(S)

Gravar Como

Imprimir

Pré-visualizar Impressdo

Enviar E-mail(D)

Informacéoc do Arquive

Gestdo de Copias de Segurancga(K)

O By wDhHEE

Ajuda(H)

Layout da pagina Referéncias
N Gravar uma Cépia do Documento

;|  Documento do WPS Texto

Modelo do WPS Texto

Documente do Microsoft Word 97-2003

|

]

Medelo do Microsoft Word 97-2003

IIII_IS:

Decumente de Microsoeft Word 2007-2010

[

I

Qutros Formatos

Exportar para PDF

& Opcdes Sair

Observacdo: Ao clicar na seta ao lado da palavra texto abrira outras opc¢des.

(1N Texto  — bz

Ficheiro *
Editar -
Exibir(V) *
Inserir *
Formato -
Ferramentas *
Tabelas *
JanelaW) -
& Ajuda(H) ,

Como por exemplo Alterar caixa;
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Pagina Inicial

Inserir

Layout da pagina Referéncias

Rever

Ficheiro r 7 PR r—_im = = e a
o @ Norewecome o S A A SR EEACE S s AaBb( AaBbC AaBbCc . M
Pincel BI U-a8- XX, ¥-A-A “%" - = E == = ®-F- Mormal  Headingl Heading2 Heading3 =| Movo
Exibir(V) + Formatagdo : Estilo
Inserir * ¥ | Documentol* x Manual testee.doc X B Documento de teste.doc X | 4
Formato 3 A Fonte... Ctrl+D 121 IEI 1210 140 a6 a8 a1 120 14 18 180 0200 0220 240 a6 280 130 0321 34 14l 138
Feramentas  * = Parigrafo...
Tabelas Y= Marcas e Numeragdes...
Janela(W) 4 Bordas e Sombreamento...
@ Ajuda(H) " £ Colunas..
ﬁ Tabs...
W Documento de teste Documento de teste Documento de teste

Capitalizagdo(D)...

||& Orientagdo do texto...
T . Documento de teste  Documento de teste  Documento de teste
=Y Mudar caixa(E)...

Esquema Asidtico(l) ’ Documento de teste  Documento de teste  Documento de teste
# Fundo(K) ,
A\ Estilos e Formatagio. Documento de teste ~ Documento de teste  Documento de teste

Documento de teste

Documento de teste

Documento de teste

-
Mudar maidscula/minuscula ﬁ

Mudar maidscula/minuscula

(71 sentenca

1 Mindsculas
@ Maidsculas
l () Alternar entre maidscula & minuscula |

() Titulo maidscula/minuscula

P [ oK

|| canca ||l

DOCUMENTO DE TESTE = DOCUMENTO DE TESTE
DOCUMENTO DE TESTE

DOCUMENTO DE TESTE ~ DOCUMENTO DE TESTE
DOCUMENTO DE TESTE

DOCUMENTO DE TESTE =~ DOCUMENIO DE TESTE
DOCUMENTO DE TESTE

DOCUMENTO DE TESTE ~ DOCUMENIO DE TESTE
DOCUMENTO DE TESTE

DOCUMENTO DE TESTE =~ DOCUMENIO DE TESTE
DOCUMENTO DE TESTE
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Aba Layout da pagina

Nesta aba se encontra a op¢do de mudar a orientacéo da pagina ( retrato e paisagem ).

Pagina Inicial Inserir Layout da pagina

EE = L

Direcdo do Texto  Margens ™ | Orientagdo ©  Tamanho ™ Quebras ™
=| Retrato

EHSE - - @ [* X [ Do

II‘ ==| Paisagem 161 141 12

Encontra se também a opg&o de dire¢do do texto;

W Texto ~ Pagina Inicial Inserir Layout da pagina Referéncias Rever Ve Secdo Ferramentas da Tabela Estilo da Tabela
i B 0O b = O O
|||IIIII |D % 3 E=
Direcdo do Texto™Nargens ~ Orientacdo ™ Tamanho ~ Quebras ™ Colunas ™ Nimero delinha ™  Cor da Pigina ™ Bordas da Pagina Quebra de Texto ™
Horizontal ee.doc* ¥ @z Documento 2 * » @ Documento ..este.doc* X | 4
[ 1100 By a8 a4 a2 @ 20 a4 & 0B a1 12y 14 1810 1B gblﬁ' 1225 1240 1261
Vertical da Direita Para Esquerda
Vertical da Esquerda Para Direita
Gire Todo O Texto de 90 *
Aluno T|S
Gire Todo O Texto 270 * u | er
r |ie
Gire Asiaticos Personagem 270 * w
a
||4 Opcdes de Orientagio de Texto...
Aluno

BULIN],
aLIag
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Converter Word em PDF

Para converte um documento Word para PDF é necessario abrir o documento e clicar na
palavra Texto no canto superior, Gravar Como => Exportar para PDF

W Texto ~ Pagina Inicial Inserir Layout da pagina Referéncias
7
B Novo > Gravar uma Cépia do Documento 1 4
=t 2- ¥ >3
— -  Documento do WPS Texto
=!  Abrir(0) =
2Z|  Modelo do WPS Texto
Gravar(S)
ﬂ:;J Documento de Microsoft Word 97-2003
Gravar Como »

Modelo do Microsoft Word 97-2003
Imprimir ento d
Documento de Microsoft Word 2007-2010

Pré-visualizar Impressdo

8 & O W O & E

- ento d

== Qutros Formatos

Enviar E-mail(D)

ento d

@ Exportar para PDF
Informacédo do Arquivo - |
Gestdo de Cépias de Seguranga(K) -
© AjudaH) , i

C‘j Opcoes sair  onto d

A tela a seguir mostra a pasta que o documento em PDF sera salvo, click ok;

Documento ..este.doc* X | =+

[ A’
Exportar Adobe Pdf File 5
Geral | Configuracées de Permissa |
Dy
Salve A- -
D:\Usuarios\jessicar\Documents\Documento de teste.pdf Procurar ...
Opcdes de Exportacdo
Dodg|s [V] AInformacio Resumida [7] Bookmark
Novo Comentario Converter Estilos de Titulo Para Bookmarks
Docll hyperlink [7] Converta Outros Estilos Para Bookmarks
Ligacdes de Notas de Rodapé e Notas de Fim [~ Converter Estilos Personalizados Para Bookmarks
Docji
Dodj|
[7] Feche Quando A Exportacio For Concluida l oK ] [ Cancel ]

Documento de teste  Documento de teste  Documento de teste
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Documento de teste

Documento de teste

fteste

Documento de

2] Exportagdo Para Adobe Pdf File

sl

Documento de teste

MNarrimontn Ao focto

Documento de teste

Narmimontn Ao focto

Quando completar click em Abrir Arquivo;

gbocumemb de t

Arquivo  Editar Visualizar Janela

Ajuda

|

Abrir Arquivo Cancelar
e —wer — ey

Documento de teste

MNarrimontan Ao focto

D | ABRZOESH|

L)

Documento de teste

Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste

Documento de teste

EMB™ W™ L]

WPS Excel

Documento de teste
teste

Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste

Documento de teste

Documento de

Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste

Documento de teste

Documento de teste

84 /ZI =) | B ‘ ® 6z | z Ferramentas = Preencher e assinar = Comentério
= Fazer logon
| v Exportar PDF
| Adobe ExportPDF @&

Converter arquivos PDF em Word ou Excel
online.

Selecionar arquivo PDF:

[ Documento de teste.pat

1 arquivo /12 KB

Converter em:
‘ Microsoft Word (*.docx) .

Reconhecer texto em English(U.S.)
Alterar

Converter

» Criar PDF

» Enviar arquivos

» Armazenar arquivos

- T
FT o % 130

01/04/2015

O aplicativo WPS Excel é usado para realizar uma infinidade de tarefas como: célculos
simples e complexos, criacdo de lista de dados, elaboracdo de relatdrios e gréaficos
sofisticados, projecGes e anélise de tendéncias, analises estatisticas e financeiras.
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S Planilhas ~  piginalnical  Inseir LayoutdaPagina  Fomulas Dados be Comentario  Exibir

% Recortar & Arial 10 A A’ A F= = @ @ B% 2 I H l @ ‘ﬁ @ ﬁ,

Jar~ [ Copiar Pl B[ U B-Z-9-Ab-E Mesclar e centralizar ™ Quebra deTeto o 5 AutoSoma ™ Filtro Automatico ™ Ordenar™ Formato™ linhase planilha ™ Locali
de Formatacao Colunas Substi

BHBG S A v & rastadeTabanot X + s
At MW i

4 ) V| Panilhal | Planilha2 = Planilha3  + 1 4
[=R R 1o n 1

O Aplicativo também permite exportar Planilha para PDF, conforme a figura abaixo;

S Planilhas ~ Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas

¥

B
Salvar Uma Cépia Do Documento ==
clar e centraliza

g
Z
Q
<
o

-

Arquivos do WPS Planilhas

h“\

Abrir(0)
Modelos do WPS Planilhas
Salvar J
@ Microsoft Excel 97-2003
Salvar Como »
Microsoft Excel 97-2003 Templates
Imprimir
Microsoft Excel arquivos 2007/2010

Visualizagdo de Impressdo

Outros Formatos

Enviar e -Mail(D)

Exportar Para Pdf
Informacéo do Arquivo 4

B o/ O &/ O EERE

Gerenciamento de Backup

©®

Ajuda(H) >

) Opcaes Fechar
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WPS PowerPoint

WPS PowerPoint € um pacote de software que permite ao usuario criar uma apresentacao
com uma série de slides. E facil importar documentos de outros tipos de software , Word e
importa-lo para o PowerPoint. As apresentacdes sao criadas em uma série de slides do
PowerPoint , usando modelos disponiveis ou a partir de uma pagina em branco. Os
usuarios podem importar audio, video , graficos e texto em PowerPoint para fazer
apresentagdes interessantes e dinamicas. Disponibilidade

WPS PowerPaint

= Apresentaga0o’ ¥ piginalnial  Inserir  Desion  Animacio  Apresentacio de Slides  Rever

5 L =

Colar ™ DoAtual Novosiide™ B [ U S A X X
Slide ~

Arial B - AA == A~ D‘ E ‘T” B i Procurar ﬁ

[ = i = Fomas™ CaixadeTexto ™ Imagem Organizar ™ _—} afu Substituir Painel de Selecgo  Configu

BEHB[ v | &) Apresentagiol X[+ L]

Estrutura de tapicos | Slide X

Clique para adicionar um titulo "

Clique para adicionar legendas

Clique para adicionar notas

Slide1 /1 Default Design Shotss |80 1% - ———+ 1

Algumas ferramentas se encontram na lateral direita da tela, conforme figuras abaixo;
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™ Apresentagao ~

Pagina Inicial Inserir Design Animacio

T 18

0 ¢ B BH
Colar ~ pia DoAtual Novostide® B I U S A

Slide ~
EHS QS » v |5 apresentagior * x|+
Estrutura de topicos = Slides
[ AT =TS

ﬁ Procurar

P4 Substituir ~

B

& H

&

A0 e

[

Painel de Selecdo

Design do Slide - Esquema de Cores ~

Aplicar um esquema de cores :

Titulo
* Bullets

:
¢

Titulo
Bullets

Titulo Titulo

* Bullets * Bullets

Ot (D
Titulo Titulo
Bullets * Bullets

O il O Lol
Titulo Titulo

* Bullets * Bullets

> il B O Lol
Titulo Titulo

* Bullets * Bullets

£ il I O Hiln
Titulo Titulo

* Bullets * Bullets

U

Config;lL

]

* H

%

o O @

2

(14 00 -

%

Formas ™

\g

Caixa de Texto ™ Imagem Organizar ™

(2]

T:QZ P pree

I

Clique para adicionar um titulo

ﬁ Procurar

P.c Substituir ~

Layout do Slide ~
Aplicar um modelo de design :

Layouts de texto

Painel de Selecdo

»

Conflgt

X K

Layouts contetido

T F 18

el

Exportar apresentacdes para PDF
O Aplicativo também permite exportar apresentacdes para PDF, conforme a figura
abaixo;
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|
i

¥

o H O g

ﬁ Procurar

P5c Substituir ~

AutoFormas ~
Localize :
Linhas
AutoFormas :

Linhas

NN XS

conectores

NN

Formas Basicas

@0 ¢ B

oo
WO o0
O=xn e d
<03

setas Bloco

2 & 4 4 &
S&DE 3w
m Y
fluxograma
OO0 < OO
au e Jd
AV DAQ
Estrelas e Banners

0 2F - oW &

Lic Substituir ~

i Procurar —

Painel de Selecio

o

Painel de Selecdo

WEGL Fad ko
© >
oor ¢

~®0 ¢

RS
L
oo = D
$ ¢ A
BEoe o
DR & K
= NuRe]
B8 8 =

[ |
Config ‘

[ B

B
=

-]

Bog o

o'

o]

)
Config

X

V)

<>



— Apresentagao -~ Pagina Inicial Inserir Design Animacdo Apresentacdo de Slides

Y

Salvar uma Cépia do Documento

] Nove >
@ Arquivo do WPS Apresentacao
Abrir(O)
Template do WPS Apresentacédo
Salvar
—
@ Apresentagdo do Microsoft PowerPoint 97-2003
Salvar como >
== Template de Apresentagdo do Microsoft PowerPoint 97-2003
Pacote de Arquivo >
:5 Exibicdc do Microsoft PowerPoint 97-2003
Imprimir

Outros Formatos

”m;}

Pré-visualizacdo de Impressdo

Exportar para PDF a

o8

Enviar E-mail(D)

Informacée do Arquive 4

Gestdo de Copias de Seguranca(K)

O B W HENE E

Ajuda(H) .

O Opcaes Sair

Converter Documento PDF para Word

As vezes é preciso editar um documento que recebemos em PDF, para isso é necessario
converter para Word. Abra o programa, com dois clicks; conforme figura abaixo;

&

Converter PDE Mozilla Firefox
paras\Word

PDF ——

L o

Converter PDF Nome do
para PowerPoint Computador

Click no botdo ADD FILE(S) para escolher o documento que ira converter
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Free PDF to Word Converter =~ |

+ +
Add File(s) Add Folder | ;3 Remove Selected | | ({§ Remove All

ds /pc

Negad

=

Output Format - [doc v]
Output Folder - ; URL:
= @ et ﬂf(?tn soie_emde(_ — http:/ /in4p.com/ads
) Customize : [D:\Usuarios‘\jessicar\Desldop i[ Browse... ] |
O site que
R vocé
T ~
% Convert Selected % Convert All ::l?:iz::foi
www free lutions.com bloqueado
por
Free PDF to Word Converter

— + — T T—
" Add File(s) Add Fold g s - - -

e ‘:,‘7 » Bibliotecas » Documentos »

v |44 | Pesquisar Documentos

[IFie Organizar v Nova pasta
- . .
3¢ Favoritos — Biblioteca Documentos S iarnoe
. ) ] rganizar por: Pasta ¥
Bl Area de Trabalho Inclui: 2 locais
I ‘b Boimionds Nome : Data de modificag... Tipo
‘% Locais
. imagens manual 06/04/201517:28 Pasta de arquivos

£ . Lista de Alunos e INEP - 2015 26/03/201516:21 Pasta de arquivos

4 Bibliotecas

Ej Denea o . Lista de Alunos e INEP- 2015 Prontas 30/03/201517:31 Pasta de arquivos
i Imagens T Documento de teste 01/04/201516:45  Adobe AcrobatD...
J Mdsicas Tipo: Adobe Acrobat Document
B videos Tamanho: 10,8 KB
= Data de modificagdo: 01/04/2015 16:45
Output Format : |doc I 1% Computad
= ) ‘ Disco Local (C:)
Output Folder : @ Save target file(s) in source f{|  Dados (D) | P o | y
@ Customize : |D:\Usuarios\jeg|
g’ Nome: Documento de teste v IPDFﬁIs (*.pdf) VI
( [ Abrir ] [ Cancelar ]
Q‘J Convert _ _

www free lutions.com

Escolha o formato que o documento deve ficar, EX: doc, conforme figura abaixo;
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Free PDF to Word Converter 0a

— i + ) ‘ +
— Add File(s) Add Folder | (_§ Remove Selected | | £.§ Remove Al

[vIFile Status Size(KB) Pages
Documento de teste.pdf | N 10 1

Output Format -

URL:
http://in4p.com/ad:

Output Folder :

| fD A\Usuarios\jessicar\Desktop

O site que
vocé

tentou
xy Convert Selected xy Convert AII visitar foi
bloqueado

por

' www freepdfsolutions.com

Na Opcéo Output Folder, deve se escolher o local que 0 documento sera salvo. A opcao:
Save target file in source folder, salva o arquivo na pasta de origem, com a opgéo
Customize vocé pode escolher a pasta que o arquivo sera salvo. Apds escolher click em
CONVERT SELECTED, conforme figura abaixo;

[— o ok
= Add Filet) Add Folder | (3 Remove Selected | | £,§ Remove Al

File Status Size(KB) Pages
Documento de teste. pdf G " 10 1

Output Format - [doc ,]
Output Folder : @ Save target file(s) in source folder htt;l:";l}:in4p —
) Customize : [ D:\Usuarios\jessicar\Desktop ‘[Bmwse ]
O site que
' vocé
T, Fﬁ
Y, Convert Selected % Convert All t(_en_tlo: foi
www free lutions.com bloqueado
por
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Free PDF to Word Converter EE

— +
—" AddFiles) .9 Remove Selected | | (.§ Remove Al

N

[vIFile Status Size(KB) Pages
Documento de teste.pdf Converting [ 10 1
Acess
Negad
Output Format - [doc v]
. ; URL:
Output Folder : @ Save target file(s) in source folder Rtir [ mApicom / ad:
() Customize : {D:\Usuarios\jessicar\Desktop I[ Browse... ]
O site que
vocé
rvwwwwwwywym = tentou
visitar foi
www free lutions.com bloqueado
por

O status COMPLETED indica que o arquivo foi convertido.

Free PDF to Word Converter
p— -+
= Add File(s) Add Folder || £,§ Remove Selected
[“IFile Status Size(KB) Pages
Documento de teste.pdf Completed | p— 10 1

Ao Abrir o arquivo pode ocorrer o seguinte erro, conforme figura abaixo;
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W Texto ~ piginaInicial Inserir Layout da pagina

[ %cere & Arial i JA AN
Colar ™ Pincel BI U-aB~- X' X, B»V'A'AW{J"

de Formatacdo

BHS@E % # ~ &) pocumento..este-1.doc X | +

Né&o se desespere, é apenas um erro na fonte, para corrigir selecione todas as palavras,

conforme figura abaixo;

1" #% 84 % %
1" #8% 8¢ % %
1" 8% 8¢ % %
1" #8% 8¢ % %
1" 8% 8¢ % %
1" 8% 8¢ % %
1" #% 8¢ % %
1" 8% 8¢ % %
1" 8% 8¢ % %
1" 8% 8¢ % %

noubns ounanag

i >

R = Normal

1" #% 8¢% %
1" #% &% %
1" #% 4% %
1" #% &4 % %
1" #% 4% %
1" #% 4% %
1" #% &4 % %
1" #% &¢% %
1" #% 4% %
1" #% &% %

1 noukns ounano

i@ Selecionar Tudo

By
52

a Painel de Selecdo(J)

Depois € so trocar a fonte;

Selecionar Objectos

31

Ctrl+ A

~# Y E asbceos AaBb( AaBbC AaBbCe .

Headingl Heading2 Heading3 3

" #8% 8% %

" 8% S¢% %
" #8% &¢% %

" #% 8¢ % %
" #% 4% %
" #% 8¢ % %
" #% 8¢ % %

1" % &¢% %
1" #% 8¢ % %
1" #% 8¢ % %

n N/ ounann

A

Novo
Estilo ~

i

Procura
substitu



W Texto ~

Pagina Inicial

Inserir

[’D % Cortar

Colar~ [T Copiar

BHSQ 4

de Formatagio

”»

&

Pincel

1QDQQN+Monotyp '+ 18
Fontes recentes

0 Avrial Unicode MS
~ Docun () Monotype Corsiva

todas as Fontes

0 Arial Unicode MS =

o Batang

o BatangChe

o DFKai-SB RH%B U
o Dotum

0 DotumChe ol of
o FangSong

o Gulim H% %
o Gul imChe

o Gungsuh #% %
0 GungsuhChe

oKaiTi Y% %
0 Malgun Gothic WH %
o Meiryo

0 Meiryo UI H% %
o Microsoft JhengHei

o Microsoft YaHei ¥H%
o MingLiU

o MingLiU-ExtB s
o MingLiU_HKSCS o of
0 MingLiU_HKSCS-ExtB

aMS Rnthin YO Of

O arquivo voltara ao normal;

W Texto ~

Pagina Inicial

Inserir Laye
2
L 4

Pincel

- 18 AT A N

BI U-aAB- XX, ¥-A-QA"-

Monotype Corsiva

de Formatacio

H’—ﬁ‘ & Cortar
Colar ™ [T Copiar
BHS @« #

x Documento ..te-l.doc* X | =+

Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste

Documento de teste

Morumento de tocte

N&o se esqueca de salvar;

= [ 4=

-8 Y B assbeens AaB
-y Headin

Normal

" 5% 849 %
1" #9% 4% %
" #% 848 %
" 5% 88 %
1" % B4 % %
" 5% 848 %
" 5% 88 %
1" #9% &% %
" 5% 848 %
" 5% 898 %
1" 389A i %

2 = B[

Normal

Documento de teste

Documento de teste

Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste

MDorumento A tocte

M

Novo
Estilo ~

b(AaBbC AaBbCi .

g1 Heading? Heading3 5

" 5% 848 %
1" #% B4 %%
" #5% 848 %
" #9% 848 %
1" % 4% %
" 5% 848 %
" 5% 848 %
1" #% 8% %
" 5% 848 %
" 5% 848 %
1" 3895 RH%H %

+ B assbcens AaBb( AaBbC AaBbC:

Headingl Heading2 Heading3 5

Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste
Documento de teste

Documento de teste

MDorumento do tecte

N Texto ~ Pagina Inicial

IS

Colar ™ (j:l Copiar

BEH=S A «

o6 Cortar

<

Pincel

de Formatacdo

~> -

Gravar (Ctri+S) I
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i

Procurare  Selecionar ™

substituir ~

A

Novo
Estilo ~

=

Configuragdes ™

i

Procurare  Selecionar ™
substituir ~

Configurz



Observacao: Nao se esqueca que este processo tem falhas e que nem todo
arquivo/documento pode ser convertido!!

Converter Documento PDF para PowerPoint

Caso seja necessario converter um documento PDF para uma apresentacdo em PowerPoint, abra o
programa, dé dois clicks, conforme figura abaixo;

Converter PDE
para POWErPoint

Click no botdo ADD PDF FILE;

¢ Free PDF to G=i X

B ADDPOFFILE i Removeselected | W REMOVEALL

FILE NAME PAGES SIZE DISTINATION FILE STATUS

There are no items in this view

Output Folder

Select Output Folder
© converT

www.freepdfsolutions.com

Escolha o documento PDF que deseja converter;
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— B - e
) ) - > Bbiotees » Documertos » -
Organizar v Nova pasta & o~ [0 @
¢ Favoritos — Biblioteca Documentos G
i X rganizar por: Pasta ¥
B Area de Trabalho Inclui: 2 locais
& Downloads )
%l Locais .E g '[l ‘
|l 5
“ Bibliot E imagens Lista de Lista de Document Document Pasta de
‘R,:: Higieons manual Alunos e Alunos e odeteste2 | o deteste Trabalhol
|| Documentos INEP-2015  INEP-2015
(& Imagens Prontas
J’ Musicas
B Vvideos
- Computador
£ Disco Local (C:)
ca Dados (D:) o

Nome: Documento de teste 2

~ [ PDFfiles (peif)

-
[ Abrir ] [ Cancelar ]
E o mesmo ficara listado para conversao;
| ¥ Free PDF to Powerpoint Conwerter - )
-
% ADD PDF FILE i REMOVE ALL
FILE MAME PAGES SIZE DISTINATION FILE STATUS
D \suarios\jessicarDocuments\Documento 2 12 KB Diocumento de teste 2. ppt Impaorted
Output Folder
Select Output Folder o NVERT
e
www. freepdfsolutions.com
No botdo BROWSE, escolhemos onde o documento ficara salvo;
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¥  Free PDF to Powerpoint Converter

[ FILE NAME

Procurar Pasta

B}, ADD PDF F|LE

4 ., Bibliotecas A

4[5 Documentos
D :\Usuarios'jessicar\Documents'\Docl | Bl bocumentosf

.. Documentos Publicos
> (=] Imagens
o J’ Mdsicas
« B videos

Videos

Videns Piihlicas

- [ Criar Nova Pasta ] [ OK ] [ Cancelar

QOutput Folder
Select Output Folder

oot Browse |

REMOVE ALL

€ CONVERT

www.freepdfsolutions.com

Click em CONVERT;

P Free PDF to Powerpaint Converter

FILE NAME PAGES SIZE DISTINATION FILE
D-\Usuarios) D | 2 12 KB

Documento de teste 2. ppt

Qutput Folder
Select Output Folder  D:\Usuarios'jessicar\Documents

Browse

g ADD PDF FILE IIL Remove Selected REMOVE ALL

STATUS
Imported

| www.freepdfsoluti

Ao terminar a conversdo o STATUS mudara de IMPORTED para CONVERTED; conforme
imagem abaixo;
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Free PDF to Powel =

I, ADD PDFFILE & Removeselected | [ REMOVEALL

FILE NAME PAGES SIZE DISTINATION FILE STATUS

D \Usuarios\jessicar\Documents\Documento. 2 12 KB Docu mento de teste 2 ppt Converted

')

Cutput Folder
Select Output Folder  D:\Usuarios'jessicar\Documents

€ CONVERT

www.freepdfsolutions.com

Verifigue na pasta se 0 documento esta la;

L

B

Document Document
o deteste 2 o de teste 2

PhotoScape

Uma das funcgdes deste programa é editar imagens/fotos. Para abrir dé dois clicks no icone
indicado na figura;

N

Nome do Oracle VM
bra PowerPoint ~ Computador VirtualBox

A

BrOffice 3.3

Para abrir o editor click no icone EDITOR, conforme mostra na figura abaixo;
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4

Editor

% O .
/Q Editor ‘w

1i} T @

(w

Paper Print Pagina
4 <

Renomear l Combine

@ PhotoScape v3.7 &
http://vavw.photoscape.org/
Conversor Raw Animacdo Gif
Selegdo de cor a > i (mam Imprimir

Capturar tela Divisor

&

e B L3 W@ A

Na parte superior, vocé pode navegar dentro das pastas do computador para achar a
imagem que vocé quer editar. D& um clique nela para ela ser editavel dentro do
Photoscape.

4% PhotoScape }-Q Tela 5. Edi‘torl. Editor em lotes i & Pa‘ginai@ Combi

=78 Meu computador ~
- g Area de Trabalho

| Documentos

& Downloads

% Fotos do iCloud

= Imagens

W Misicas

€3] F Videos

Disco Local (C:)

. 101bc0cb4c2f923eea

AdwcCleaner

veredis... wallha...  3d.ipa
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Exemplo: Redimensionar uma imagem/ Ajustar o tamanho

Para redimensionar uma imagem, clique em Redimensionar na parte inferior. Um menu
sera aberto, vocé pode escolher a largura / altura pelos pixels ou usar o slider (barra de
rolagem) de proporcdo. Quando feito, clique em OK.

Redimensionar n_
o OK
L Pixel) 1920 | | S o
i (Pl { Cancelar
Altura (Pixel) | 1200 1200 2
[VIpres pecto de propor¢
Proporcao 100%
Ajuste o tamanho da foto excluindo a moldura.

Outra opcdo é clicar na seta que fica ao lado, nela vocé pode ajustar o tamanho baseado no
mais longo comprimento.

Em uma imagem de 1920x1080, o Photoscape usard o 1920 como base. Uma imagem de
1920 pode ser redimensionada para 1280x720 ao clicar em Reduza o Mais longo
Comprimento: 1280px

Reduza o mais longo comprimento : 1000 px
Reduza o mais longo comprimento : 1024 px
: 1280 px
: 1600 px

Reduza o mais longo comprimento

Reduza o mais lon

Ajustar comprime

BRB@D | o

3 & % 6> B X Rodar CW
Redimensionar ﬂ Redar CCW
Briho, Cor X Filfro v

Girar e espelhar imagens

Acima da op¢éo de redimensionar estdo os controles para girar a imagem ou espelha-la
tanto verticalmente como horizontalmente. VVocé so precisa clicar em um deles.
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wallhaven-8872.ip¢

Girar sentldo horario spelhar verticalmente
ir | Tools
[100 Kuto Nivel v
+

.r.f_; @ @ ry ¥ Afina Avi

B4 A
m)mensvk Efeto Fime | v|| Ccontr
Brilho, Cor Filtro

Glrar sentldo anti-horario Espelhar honzontalmente

Ajustar brilho e niveis de cor.

Para ajustar o brilho, clique na op¢do Brilho, Cor. Na nova janela vocé pode clicar com o
botdo esquerdo em cima do slider para ajustar elementos como o contraste, matiz,
saturacdo. Se quiser escurecer a foto, por exemplo, arraste o slider da op¢cdo Escurecer.

Brilho, Cor S|
Aprofundar (0% - 100%) 0 _
Cancelar
Brilho (0% - 100%) 0
Escurecer (0% - 100%) 27 @
Apligue tons cinzentos[_] icklear
Config. Carga |~
Exposicio (0.1 - 5.0) 1.00 Contia; Sabea
Gamma Brilho (0.1 - 5.0) 1.00
Brilho (-100 - 100) 0
Contraste (-100 - 100) 0
Matiz (-127 - 128) 0
Saturacdo (-255 - 255) 0
Pré-visualizi

Para desfazer as configuragdes, aperte em Inicializar.

Filtros

O Photoscape possui alguns filtros simples, como desfocar, efeito de lapis e por ai vai.
Eles sdo encontrados na opcéo Filtros.

Exemplo: Aplicar efeito de lapis em uma imagem

Clique na opgéo Filtro e escolha Regido (Fora de Foco).
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Na nova janela, escolha Lapis. A imagem ao lado mostra uma prévia de como ficara o

resultado final.

Desfoque
Afina

Sépia
Escala Cinza
Negativo
Preto
Branco
Briho
Aprofundar
Escurecer
Ruido
Instalbilidade
Cristalizar
Borda

Grawv

p

W)
A

B

I lonista

wallhaver

Auto Nivel v

‘ Regido (fora de foco)

Linear Gradiente
Tingimento grad
Falso Inclirme=Shi
Brilho de lente
Estilo atenuar
Desfeque

Textura

Ruido
Instalbilidade
Cristalizar
Borda

Grave
Celofane

Newsprint

Pictorializagdo
Distorcer
Glass stilo
Faca uma caixa

Reflexdo

Desfoque Inteligente (Apaga Visual)
Redugdc de Ruido (Apaga Visual)

Nivel

‘amanho

Pluma

&

50%

[ inverter a drea

Vocé pode ajustar o tamanho da area que ndo recebera o efeito na op¢do Tamanho. Altere
para 0% para que toda a imagem receba o efeito. Ja a intensidade do mesmo é alterada na
opcédo Nivel, que vai de zero a oito. Clique em OK e o efeito serd aplicado na imagem.

Os outros filtros dessa janela seguem 0 mesmo conceito: Escolha a area onde ele ndo sera

aplicado e ajuste a intensidade.

Efeito Filme

Ainda na parte filtros, mas de outra categoria esta o efeito filme, permite modificar a
intensidade das cores. Clique em Efeito Filme, acima do botéo Filtro, escolha o estilo e

40%
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clique em OK para aplicar. VVocé pode ajustar a intensidade entre baixo, médio ou alto na
parte inferior.

IeX 1N Ve Ve TR

Clnema Processo cruz.. Velwa Provna Portra

m EY )l l,J. m

Bandlcoot

CL LT
G LL

g | 3 i 4 4
v

_|Escala Cinza (O Baixo ® Médio O Ako Pré-visualizi

Moldura

Por fim, vocé pode também colocar molduras de maneira rapida. Abaixo do botdo Foto +
moldura, existem uma lista de molduras pré-configuradas oferecidas pelo Photoscape.
Cligue com o botéo esquerdo e escolha a desejada.

Exemplo: Colocar uma moldura de foto antiga.

Dentro da lista de molduras, escolha a op¢ao Antique Photo 2, vocé vera que a moldura
ja foi aplicada, mas que a foto em si ainda ndo tem aquele tom antigo.

Acima dos bot@es de girar, existe um quadrado arredondado marrom. Aquela € a opcao
Sépia, como mostra a imagem abaixo.

Inicio | Objeto | Cortar | Tools

| Sépia
Criarum '
avermelha

Arredondadc = Margem Molduras Brilho, Co

Clique nela e repare como a tonalidade da foto mudou.
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Por fim, para salvar as mudancas feitas nas fotos va em Salvar. Um menu sera aberto

onde vocé pode escolher salvar na pasta original, em uma pasta especifica ou salvar como.

Salvar Salve sua foto. Se for necessdrio, a foto original serd feito
Pasta: C:\
o arquivo: wallhaven-8872.jpg

Salvar na pasta dgsignada | Salve sua foto na pasta designada.

2l C:\output\

io arquivo: walhaven-8872.jpa

Salvar Como Salvar como um novo nome de arguivo.

Opgdes

[v] Qualidade JPEG [ | 95% 515.9 KB

Backup the original photo at 'Originals’ folder before overwriting.
Manter a informacdo Exif

[[Ingo alterar agora os modificados

[Jpp1

Atencao: Vocé sé pode mudar o nome do arquivo com a opg¢ao Salvar Como.

Editor em Lotes

Assim como vocé pode editar uma foto de cada vez, o Photoscape também oferece o
editor de Lotes. Altere a visualiza¢do para esse modo na parte superior.

L
% PhotoScape | Tela | &y Editorl& Editor em lotes | & Pagina:@ Combin
: Disco Local (C:) A

1. 101bc0cb4c2fe23
-l AdwcCleaner
-1, AMD

-« L0 Andrni
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Adicione fotos ao clicar em Adicionar ou pelo mesmo modo de navegacdo do Editor.

| Adicionar ‘ %o

Convef‘cd E

Converter foto atual

As opcdes do editor em lotes sdo mais limitadas, vocé pode adicionar molduras da mesma

maneira que o Editor, aplicar alguns filtros como brilho, contraste, Efeito Filme ou
redimensionar as fotos.

Para redimensionar no editor de lotes, ao invés de clicar para que um novo menu apareca,
voceé deve escolher Ajustar a Altura ou Ajustar a Largura.

Exemplo: Vocé tem uma imagem de 1920x1080 e quer reduzir o tamanho para 1280x720.

Vocé pode usar Ajustar a largura e alterar o campo abaixo para 1280.

Redimensionar

:Ajustar largura vl O

720

argura| 1280

Interpolacao
icubic (Best) v

Ou Ajustar a altura e alterar para 720.

Redimensionar

Ajuste altura v| O
; 1280  Altura| 720

In lacao
Bicubic v

Ja os filtros estdo em uma aba prépria. Clique em Filtros e os ative ao selecionar no menu,
como mostra a imagem abaixo.
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Inicio | Filtro | Objeto
[¥] Aplicar fittro

Auto Nivel v

Auto contraste v
Afina v

Zorrecao contra a luz v
Melhora o contraste v
Aprofundar v

Briho v

Escurecer | Maximo (Cinza v

Briho v
Contraste | -5 v
Descolorir | -7 v
Avi v
Efeito Filme v
Vinheta v
Foto antiga v
[Isépia [] Escala Cinza
[[Ipesfoque [INegativo
[ Dilatar [ corroer

Quando tudo estiver configurado, va em Converter todos para aplicar as mudancas em
todas as imagens.

‘ Adicionar ‘ R @

Converter Todos E

Co@to atual

A interface de salvar € bem similar ao do Editor. A diferenca esta na opcdo Salvar como
um novo nome. Ao marca-la, vocé pode adicionar um prefixo e um sufixo ao arquivo,
observe como fica na imagem abaixo.

Renomeando
(O Salvar como 0 mesmo nome
(®) Salvar como um novo nome
Texto Nome do arquivo original v | Exemplo]
Separator Data e Hora NGmero inicial

Data do Arquivo YYYYMMDD 1

ata da Foto HHMMSS 3 Digito(s)

® Data atual

Ex) test.jpg irda mudar para TextotestExemplo.jpg

Apbs iss0, € so clicar em Salvar.
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Localizacdo de arquivos salvos

—i
@ Crie a sua pasta de saida no ambito da primeira fotografia modificada
D:\Usuarios\jessicar\Downloads\output

() Criar pastas de saida no mbito de cada fotografia modificada

() Salve sua foto na pasta designada

C:\output\

Mensagem na Imagem (Cartéo)

Vocé pode montar um cartdo escrevendo por cima da Imagem. Na aba OBJETO, tem 3 opcbes
para escrever na imagem: Baldo - ,texto T e texto enriquecido T.

Objeto

d @ | & /1]
I:::}c::'-r O Os
T | 00
ORI

Escolha a imagem, em seguida escolha qual opcao de escrita vocé deseja, no exemplo

usaremos texto T . Na caixa que aparecera digite o texto, escolha fonte, cor, tamanho e
outros. Apos terminar click OK.
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Texto =}

Sdo trés letras apenas,
As desse nome bendito: Eoncrie
@
Texto
| T Monotype Corsita -
|E A B = |E = [Tvertical
pacidade ] Suavizado
Contorno
I [ Aplicar |-| @ Contorno + Texto
| Contorno
” Sspesiu (135) | - Contorno - Texto
|| Sombra
[ Aplicar |,| Blur (0-5) | 0
facidade - | X |3 = |3
Anchor
L]
Para esquerda - X 1177 = v 782 =
Se as coordenadas estdo fora do espaco,
reinicie X e Y
- >

O texto ndo ficard exatamente no lugar desejado, use os quadradinhos nas laterais vai
arrastando até o local desejado.
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As desse nome

Trés letrinhas,
E nelas cabe «

Es do tamanho do cé
E apenas menor do que T

Parabéns Mamade!!

Format Factory

O Format Factory € um conversor de imagem, audio e video. As func¢des para conversdo
s&o distribuidas na parte esquerda da tela, separada por categorias (Video, Audio, Imagem,
ROM Dispositivos/DVD/CD/ISSO e Avancado).

4" FormatFactory 36.0 - O x
TAREFA PELE IDIOMAS AJUDA
47 Pasta de Destino 9 Opdes X « 2 ' 5 tb HomePage
™ Nides c Origem Tamanho | Estado da Conversio | Saida [F2] (Saida) Tamanho
2\ : B
oy |
@
-> Dispositivos Méveis | > Mps |
| | |
| Avi ] @ | 3
H = =]
> AVI 36P | > rwve
[
[} o || vl
|
e @ £
=

@
4% g |}
¥ ! A B
> MPG | ->vos | |_>mov
i 1
o P E
) M
n Audio

@ ROM Dispositivos\DVD\CDISO @
A wancado
-

B p:\FFOutput
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Convertendo Video em Audio

Selecione o tipo de arquivo e o formato para qual deseja converte. Nesse caso AUDIO
(Tipo de Arquivo), MP3 (formato). Visto que nosso objetivo é converter um video (mp4,
wmv,avi e outros) em audio (mp3).

1° Passo: Click na palavra AUDIO na lateral esquerda;

ip) Audio @

Imagem
I'_li
(=) ROM Dispositivos\DVD\CD\ISO

ws
N Avancado
A

B3 D:\FrOutput

2° Passo: Click no formato, MP3;

iy Audio

ol .0 ||.7&)
m a owe ||om

A"
av|

-> FLAC ->

=
OF
>

[
L

-> MMF

3° Passo: Click em Adicionar Arquivo;

3 > MP3 X
L‘i_g, Qualidade Alta Q Configuragdes de Saida
)—‘ W Adicionar Arquivo ‘
. A
Nome do Arquivo Pasta Tamanho Duragdo Ajustar Faixa
Anexar nome de definicdo [Qualidade Alta ] g Adicionar Pasta
Pasta de Destino [D:Wsuarios\iessica!\Doq:menis v o)) Alterar
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4° Passo: Escolha o video que deseja converter;

vl
47 Abrir S5
s - - - o
( \)i )| » Biblictecas » Documentos » v | +4 |i| Pesquisar Documentos pe ‘
Organizar v Nova pasta SO | @
3¢ Favoritos — Biblioteca Documentos 5 _
X 3 rganizar por: Pasta ¥
P Area de Trabalho Inclui: 2 locais
& Downloads —
= Locais } . i l
A F ' ! : N
= Bibli = imagens Lista de Lista de Planeta
"tf‘b lotecas manual Alunos e Alunos e agua
5| Documentos INEP - 2015  INEP- 2015 Sandy e
(&) Imagens Prontas Jdnior co...
& Mdsicas
B videos

1% Computador
& Disco Local (C:)
s Dados (D) ¥

Nome: Planeta dagua Sandy e Junior com legendas v [AII Supported Audio&Video Fil V]

[ Abrir ] I Cancelar l

OBS: Um ou;\7érios videos.

4° Passo: Em alterar vocé escolhe a pasta de destino, ou seja a pasta que o arquivo em
audio seré salvo;

= [ — -
5
N = L )
s Qualidade Ata ‘@) Configurgdes de Saida » oK
Nome do Arquivo |

—I Ajustar Faixa
4] Planeta 4gua Sandy e Jinior

Bl Area de Trabalho -
4/ Bibliotecas
4[5 Documentos
4| F Documentos\
| imagens manual

b}l Lista de Alunos e INEP - 2015

> |l Lista de Alunos e INEP- 2015 Prontas

|\ Documentos Publicos

[ie] Imanen

[ Criar Nova Pasta l [ OK ] [ Cancelar ]

Anexar nome de definicdo [Qualidade Alta ] g Adicionar Pasta

Pasta de Destino [D:\usuarios iessicar \Documents - &) Aterar @

TmagenT

Dispositivos\DVD\CD\ISO

Avancado

5° Passo: Verifique se as informacdes (video e pasta de destino) estdo corretas e click em
OK

) 4 oK

s Adicionar Arquivo
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O programa volta a tela inicial, pois da a opcéo de escolher outros arquivos para serem
convertidos e fazer tudo de uma vez s6. Apds terminar de listar 0s arquivos que seréo
convertidos click em Iniciar.

&7 FormatFactory 3.6.0 BT I
TAREFA PELE IDIOMAS AJUDA
=7 Pasta de Destino ¢ (@ Opcdes ¢ Limparlista A< X iniciar t“ HomePage
&2 ot - x [ 2 RS J
™ Viies Origem Tamanho | Estado da Conversdo Saida [F2] (Saida) Tamanho
2 Planeta dgua Sand... 9835M -> MP3 D:\Usuarios\jessicar\D...
pel Audio
[Tes [ voia | mTa
® () g |
|tg |
> MP3 WMA APE

AMR M4A
[ ocai & -
Ex 2 4]
-> 0GG -> WAV ‘WavPack
(e
—
Imagem

J

5

ROM Dispositivos\DVD\CD\ISO

Avancado

B D:\FFOutput

Assim que terminar exibird a mensagem de Completo;

" -
Origem Tamanho Estado da Conwersdo Saida [F2) [Saida) Tamanho

| Planeta dgua Sand.. 98.35M M D\Usuarios\jessicar\D... 6.21M (6%) "

Vé a pasta de destino e verifique o arquivo.

o %
$ MP3 HES 0
Planeta Planeta

dgua dgua
Sandy e Sandy e
Jdnior co.. | Jdnior co..

Slideshow Creator

Com o Slideshow Creator vocé pode criar uma apresentacao utilizando praticamente
qualquer formato de arquivos de imagem (JPEG, BMP, EMF, WMF, etc.) e arquivos de
audio (MP3, AAC, WAV, WMA, OGG, M4A, MP4, etc), e salvar a apresentacao de fotos
como um arquivo de video AVI, WMV ou MKV com resolugdo HD. VVocé pode criar
videos de apresentacdes, de homenagens aos pais, maes, professores e outros.
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Arquivo  View  Opcdes  Ajuda

Imagens | Arquivo de dudio | Transigges | Texto |

g X-+-8-] - =

S memp[] - AT N @ M 9 X R X weo-nto T of - f
Arraste e
solte aqui...

|) Musicas podem ser arrastadas para aqui... Trilha sonora vazia |

1° Passo: Escolha as imagens que serdo usadas, click no icone de imagens, va até a pasta onde
estdo as fotos/imagens e selecione;
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Arquivo View Opgoes Ajuda

Imagens ‘Arquivo de dudio | Transigbes I Textq B Abrir ﬂ
‘ - x G & 5 = v |4, ‘ I Pesquisar Imagens pe) ‘
ﬁ Organizar v Nova pasta =~ [ @
¢ Favoritos - Biblioteca Imagens Grgurizazpor Pisian
P Area de Trabalho Inclui: 2 locais
& Downloads ‘ -
| Locais i T
3 Bibliot 7 :
H@ A Amostras de ‘ 2 R
|'¢| Documentos Imagens
[=] Imagens
J\ Misicas
™ Videos
1 176524 Papel-de- | | A-Agua-Saltitant | | BXK278631_olim
L -Fap 9 = P
1% Computador Parede-Planeta-s ‘ e i0-roca-2-062800
&, Disco Local (C) ubmerso_1600x12 ' )
a Dados (D:) ¥ i 00 i &
Nome: "11" "176524_Papel-de-Parede-Planeta-submers v [AuImages(*.jpm*-jpeg:'me*J; ']
I -
racao Abrir Cancelar
do |00:00.000 (] v 7231‘ [ ] I I
_fragmento

2° Passo: As imagens aparecerdo desordenadas no canto esquerdo da tela, vocé deve clicar e
arrastar para 0s quadros abaixo na ordem desejada;

- Bonae bllﬂesh(m:

Arquivo View Opgoes Ajuda

Imagens ‘Arquivo de dudio | Transigoes | Texto |

G X - l\mﬂ

“ﬂﬁ""

02.jpg 3.ipg

11.jpg 176524 Papel-de o A-Agua -Saltitante...

-

BXK278631, olnnp1 FemadoNoronha gola-dagua jpg

images.jpg " imagesp.jpg imagespo.jpg 53 Wmomﬁ D - @
Lmrdao;ao v @ [Bl- 2 " o d 9 X 2B X video=audo T f v of
Arraste e
solte aqui...

Triha ﬁ«azia {:l} | ‘ ‘

| J) @em ser arrastadas para aqui..‘ ,A A —
o M

3° Passo: Escolha o audio/ musica, click em Arquivo de audio, em seguida click no icone de
audio para escolher a musica;
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B Bolide Slideshow Creator - * — — - - =L

Arquivo View Opgoes Ajuda
Imagens | Arquiva de dudio | Transi¢es Textg

- = -
- \._/\/J </ » Bibliotecas » Documentos » b

Y -
ﬁdo arquivo O Organizar = Mova pasta iHHr 0 @
B Tur

¢ Favoritos Biblioteca Documentos PRI
) 5 Organizar por:  Pasta ™
Ml Area de Trabalhg Inclui: 2 locais
4 Downloads
*| Locais B i ':"
L= | \.#u c
J Bibliotecas E imagens Lista de Lista de tempimage P!aneta
. manual Alunos e Alunos e dgua
£| Documentos INEP - 2015 INEP- 2015 Sandy e
| Imagens Prontas Jinior co...
- Musicas
E Videos

1% Computador
.‘;v Disco Local (C:)
= Dados (D) A

Nome: Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas - |AII Audio(*.mp3;*.aac;".mda;*.r v|

Duragio — [ Abrir ] Cancelar
do  00:05,000 [T 72[;’,‘ | |
fragmento — A

4° Passo: A musica aparecerd na lateral da tela, click nela e arraste até a barra que esta abaixo das
imagens;

Arquivo View Opgoes Ajuda

Imagens | Arquivo de dudio Transig6e5|Texto

R R

Nome do arquivo Duragdo

i ) Planeta agua Sandy e Jinior comleg... 04m3ls

iy

Duragao = -
do  00:05000 [%g) LT \';"::: ®@ d » video = Audio T of ~
fragmento = .

m

Trilha sonora vazia ‘

2] Cwa]

o -
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Duracdo

00:05,000 (%3] IFl- %2 % 06 Hd 2 X 21 X video=Audo T f v of

-

= — LA

5° Passo: Na aba transigdes vocé pode escolher os efeitos das imagens;

[ Bolide Siidesho

Arquivo View Opgoes Ajuda

Imagens | Arquivo de dudio | Transicdes

Devanescer em cruz

Devanescer de fora para dentro
Limpar da esquerda para a direita
Limpar da direita para a esquerda
Limpar de cima para baixo

Limpar de baixo para cima
Deslizar do lado superior esquerdo
Deslizar do lado superior direito
Deslizarr do lado inferior esquerdo
Deslizar do lado inferior direito
Empurrar da esquerda para a direita
Deslizar da esquerda para a direita

6° Passo: Na aba Texto vocé pode adicionar mensagens nas imagens, click na palavra texto, em
T

seguidano T Text ;

19 it ot

Arquivo View Opcées Ajuda

Imagens | Arquivo de dudio | Transigies | Texo

ot o R

Fan zoom Rotate,
miror

Click novamente no T, aparecera a caixa onde vocé pode digitar a mensagem, organize onde 0
texto ficara usando a selecdo vermelha em volta do texto;

| Bolide Siides|

Arquivo View Opgoes

Ajuda

[ Imagens I Arquivo de dudio
Add and edit text

2 d .
% j:;“-'
RR»{;A ‘S2

#
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Em Choose font, vocé escolhe a fonte, negrito, italico ou sublinhado;

; oot iy

T Comic Sans M5

(B]7 U

Em Adjust color, vocé escolhe a cor do texto;

[ Predefined | outline Color Fill Color
Text Text Text I
Text Text Text ‘
Text Text Text M
Text Text! Text !

Transparency

>

Em Predefined, vocé escolhe as cores pré definidas, ou seja core especificas.
Em Outline Color, vocé escolhe a cor do contorno da letra, usando esse quadradinho para arrastar

até a cor desejada.
Em Fill Color, vocé pode trocar a cor da letra e editar a tonalidade.
Transparency, vocé pode clarear as cores, em todas as op¢oes.

Dutline Color  Fill Color Predefined |Outline Color| Fill Color
Takt Text Text 7 .
Text Text Text '

Text Text Text 1
Text Text IText )

Transparency |

Predefined Outline Color | Fill Color

m

Transparency D

T

p Transparency ;

7° Passo: Por padrdo se tem o intervalo de 05 segundos para passar cada foto/imagem; se desejar
aumentar esse intervalo de tempo; click na imagem desejada e aumente/diminua o tempo em
Duracéo do Fragmento, usando as setas ao lado, apds escolher o tempo click no botéo

2

aplicar
Duracao m
raga
do  00:05000 (%) do 0003000 [ (@) -
fragmento  fragmento

= e
A

8° Passo: Ao selecionar a imagem vocé pode escolher nas opcdes: Ajustar, Preencher, Estender.
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III - T20x576
43

Se desejar vocé também pode trocar o tamanho das imagens;

7’ wie @ |
128160 Celular
176220 dimensdes
240320
480800
4804540
320480
6405860
1024768
352288 4:3

@ 720576 4:3
1280720 16:9
1920:1080 16:9

Na lateral a direita vocé pode selecionar todas as fotos/imagens para fazer qualquer um dos passos
7 e 8 de uma s6 vez, marcando a opgdo Mark all;

adio ®f/ -

Mark: all
B Mark all "landscapes”
E'I Mark all "portraits”

Se desejar excluir alguma imagem selecione a mesma e click no botéo

O botéo “It] , salva o projeto, ndo transforma em video, se vocé desejar salvar no ponto que
parou para continuar depois.

Make -

9° Passo: Para salvar o video click em Make video (fazer video) video @
Escolha a pasta em que deseja salvar, digite 0 nome do video,escolha o formato que deseja salvar
(MP4, WMV, AVI, FLV, MKV) e a qualidade, click em Ir;
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Destino: |
’ Escolher pasta... ] Mome do arquivo
D:\Usuarios\jessicary\Videos Planeta Agua | wWmv
Formato: Qualidade:
0 AV £ MP4 @ Otima
@ WMy 2 MKV ) Boa
|
ALY ) Reqular
Ir ] ’ Cancelar
Elapsed time: 00:00:09 Time left: 00:05:12
| |
When encoding completes:
Beep sound
Open the folder with the file
[ Close application
[C] Shut down Windows Pause
Ao terminar ira abrir a pasta que o video foi salvo, dé dois clicks para testar;
| H « c———) \/ideos v | %4 || Pesquisar Videos pe) |
Organizar v @ Reproduzir ~ Reproduzir todas > =« O @
. Favoritos =
B Area de Trabalho
4 Downloads =
2l Locais
. Bibliotecas
E} Documentos
(=] Imagens
J\ Musicas
B Videnc 2

Planeta Agua
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Ashampoo - Gravador de CD e DVD

Ashampoo Burning Studio € um programa de gravacgdo de discos completo e eficiente. Grava
CD/DVD de musicas, filmes e dados;

@ Ashampoo Burning Studio

Arquivo Definicdes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda

GRAVAR
i’ Gravar Dados

Eq Backup + Restauragao

CRIAR + GRAVAF
ﬂ Musica

COMPACT MODE

g Burning Studio 14

I&E Capas
@ Copiar Disco

<& Disco de Imagem
,,/' Fungées Avancadas \‘—/
]

SCELANEA

By

b Servico

e —

Gravar DVD de Video

Para gravar um DVD de video, com um ou varios videos, click em Filme + Slideshow => Criar
DVD Filme/Slideshow, conforme figura abaixo;
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@ Ashampoo Burning Studio I
Arquivo Definicdes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda

COMPACT MODE

a' Gravar Dados
s

Backup + Restauracdo

Musica S s
Filme + Slideshow ) Criar DVD Filme/Slideshow. —t d = 4
KR0S : Criar Blu-ray de Filmes/Slideshow. ) U l O

Criar DVD de video da pasta.

D am A

o
S

Copiar Disco Criar disco Video Blu-ray da pasta.

L Ry

Disco de Imagem

<
A
C]

Criar Video CD (VCD).

L

Fungbes Avancadas

2
s
)

Criar Super Video CD (SVCD).

d

Servico

Digite 0 nome do DVD, ou titulo dos videos;

Arquivo Definicdes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda
Autorar Filme e Slideshow

Pagina Inicial

Titulo para o projeto

Titulo:  Videos Agual

Formato de Saida

@ o
Criar Disco de Video DVD.

< Voltar Préximo >

A proxima tela escolhe as melhores opg¢des automaticamente, Click em préximo;
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© Ashampoo Bui Studic

Arquivo Definicdes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda
Autorar Filme e Slideshow

Opgdes de Formato de Video

Os filmes s3o convertidos para o Sistema de TV e Formato de Tela necessarios.

Sistema de TV
[¥] Usar o Padréo (caso ndo saiba se a sua TV suporta PAL ou NTSC)

tem um sistema de TV Européia)

e vocé tem um sistema de TV Americana ou Japonesa)

o
0

a (@ NTSC (Escolh

Formato da Tela

@ @ Formato 16:9
@ (") 4:3 Tela Normal

Em Adicionar Filme vocé seleciona os videos que gostaria de gravar no DVD;

Meu Ashampoo  Ajuda

Adicionar os filmes para o disco de video, . ‘
Adicionar Filmes E@Iﬁ

| B ' Windows » AreadeTrabalho » Computsdor » Dados (D:) » Usuarios ¥ jessicar b Videos » |

v —]
i , FFQutput - . Ashampoo Burning Studio 14 Pasta de arquivos —

Meus Documentos | Planeta Agua 16/04/2015 16:08 Video MP4 Ren:

. Meus Documentos 2013 £l Planeta Agua 16/04/2015 16:08 VOB File

. Qf 2013 [ |Planeta Agus 16/04/2015 15:57 Arquive de Audio/Video do Windows

. Usuarios B)|5alve o Planeta 22/04/2015 14:31 Video MP4

 GeraldoG £ Salve o Planeta 22/04/2015 14:31 VOB File

3 : --JE_SSI.C\:'?:hJaBDX [ [salve o Planeta 22/04/2015 14:31 Arguivo de AudioVideo do Windows J{lil 1S
- |, AppData -
[#)~ 59 Contatos
[#- | Documents
(- g Downloads L
(- g Favoritos 5 -
[#- = Imagens [ 1 Menu-Entradas
E 3 E:i:s saves [ IMormalizar faixa de dudio.
- gt Misicas
[#l+ & Pesquisas
B~ | VirtualBox vMs
(- H Videos
(]| jg Area de Trabaho

- |, jonathanl
£ | leonelc - |4 m | +

Qually|

Nome arquivo: Salve o Planeta,wmyv
A quly|
. Tipas de arquivo: [Tndus arquivos validos v]

<Voltar Préximo =

Em seguida vocé pode escolher uma das op¢6es de Menu que 0 programa mostra, ou optar por um
DVD sem Menu;
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Arquivo Definicdes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda

Autorar Filme e Slideshow

Tema do menu ou sem menu

Por favor, escolha se quer um menu para o disco e qual o projeto gostaria de ter.

[~ N&o usar menu. @
Tema
- B BY 7 S s -

Grau Deserto Fogo

Pré-visualizacio

Globo Grafite Revélver

Horror Azul Celeste| Preguica

.,I

Festa Cartdo Postal Rock'n'Roll

m

< Voltar Préximo >

Vocé pode modificar o que deseja no seu DVD;

© Ashampoo ﬁum}ng Studio =

Arquivo Definigbes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda
Autorar Filme e Slideshow

Editar o seu desenho.

s X L —‘x‘;\;\;\”"\ DRARSP|@] D

| '—i
Fundo " _Botao =
N A
| |
_J Variante 1

Nova Imagem

Aa Salve o Plapeta
: Economize 'Agual!
Novo texto Botao
@4 |
Nova ;orma Variante 2
< . »

BotBes -Temas Filmes | Mdsica

Salvar pagina como modelo.

Editar Pagina

Exduir Pégina Menu Principal Cenas

Pégina de Visualizacdo

Ajuda < Voltar Préximo >

Escolha a opgéo de gravar no Disco para gravar um DVD, ou a opgéo gravar em pasta para deixar
em uma pasta e mais tarde gravar em DVD;
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(® Ashampoo Burning Studio 1:

Arquive Definigées Ferramentas  Meu Ashampoo  Ajuda
Autorar Filme e Slideshow

Qual midia usar?

Qual midia vocé quer usar para seu menu?

E (@) Gravar no disco
U () Salvar para uma Pasta

Qualidade de DVD (4.7 GB): Excelente

Coloque um DVD virgem no leitor de DVD, dé preferéncia para escolher velocidade 8Xx ;

e surin s 14 = - =

Arquivo Definicbes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda
Autorar Filme e Slideshow

Inserir CD/DVD - Pode-se ajustar as opgdes de gravagdo aqui.

Gravador- DVD

|Ei [0:1] Optiarc DVD RW AD-7240S 3 ] [ Abrir a Bandeja [] Gravando um disco de imagem ao invés de grave

Favor inserirum CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW, DVD+R, DVD+RW, DVD+R DL (Double Layer). Informaggo da midia:

DVD-R DL {Dual Layer) ou DVD-RAM.
Tipo de disco: DVD-R
Id do fabricante: TYG02
Velocidade da escrita: 4.0x¢...12.0¢

p 0 DVD-R esté cometo!
§ | Alguns aparelhos de DVD ndo sdo capazes de tocar todos os tipos de midias de DVDs. Consulte a documentag&o do seu aparelho para
= informagdes.

As opges atuais de gravagdo dependem do CD/DVD inserido:

- Apés gravado, o DVD n&o podera mais ser
modificado. m - Velocidade de

1 4] Nuamero de Cépias

Opgdes Avancada

Favor clicar em 'Proximo’ para continuar.

< Voltar Préximo >

Click em Proximo para gravar e aguarde a gravacao ser finalizada;
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() Ashampoo Bumning Studio
Arquivo  Definigdes  Ferramentas  Meu Ashampoo  Ajuda
Autorar Flme e Slideshow

Minimizar janela.

ta Agua .wmv EE— 65 %
[EE LN (L]

Agua Formato: 720x576 (4:3) Tempo de execu
(A AR NR NN (AR NN

Progresso

2 de 8 arquives codificados (Mo momento processando arquivos 2)

Tempo Decorrido:  02:17

Tempo Restante: 4 minutos

Cancelar

Arquive  Definig Ferramentas
Autorar Filme e Slideshow
Esta DVD

Meu

hampoo  Ajuda

Progresso: Restando: menos que 1 minuto

Estado da Memdria de Amazenamento (Buffer):

Gravando no Video OVD

Mensagens de Estado:

[17:47.48: Comegando a andlise das faixas. -
17:47:4% Anélise das faas bem sucedidas!

17.47.49: Preparagdo bem sucedida!

17:47:4%: Gravando a 8.0 em faa em modo direto. A gravagdo no DVD serd finalizada.

17:47-50: Pré-amazenando dados

17:47:54: Dados amazenados.

17:47:55: Gravando o OVD

17.47:55: Escrevendo faia 1 Comprimento: 283 MB
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) Ashampoo Burning Studio 1

Arquive  Definigbes  Ferramentas  Meu Ashampoo  Ajuda
Autorar Flme e Slideshow

Progresso:

Estado da Meméria de Armazenamento (Buffer):

5
Ashampaoo Burning Studio 14 @

Gravando no Video DVD...

| Video DVD gravado com sucesso!
Mensagens de Estado:

17:47.48: Comegando a andlise das faias -
17-47-49: Andlise das faixas bem sucedidas!

17.47:49: Preparagdo bem sucedida!

17:47:49: Gravando a 8.0 em faa em modo dirsto. A gravagdo no D

17-47-50: Pré-ammazenando dados

17:47:54: Dados amazenados.

17:47:55: Gravando o DVD

17:47.55: Escrevendo faa 1 Comprimento: 283 MB
17:48:50: Saindo do sesséo

17:.50:52: Veloc. média de gravagdo: 5267 KB/s ou 3.8¢.
17:50:58: Gravagdo de DVD completa!

Gravar CD de Audio

Para um CD de &udio click em Musica => Criar CD de Audio.

Ashampo;Bum g Studio 1

Arquivo Definicbes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda

COMPACT MODE

Mdsica tp’ Criar CD de Audio.
Filme + Slideshow @ Criar Disco MP3 ou WMA. .t d >
! =" Copiar Arquivos de Musica para Disco. U I O
@ Ripar CD de Audio.

Copiar Disco

Disco de Imagem

Fungdes Avancadas

Servigo
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Clique em Adicionar e Selecione as MUsicas desejadas;

Adicionar Faixas
“| » Windows » Areade Trabahe » Computsdor » Dados(D:) * Usuarios b jessicar * Documents b
= A
lemover
Padréo " Online ][ Inteligente MNome Data Tipo Mover Acima
. FFOutput - . Ashampoo Burning Studio 14 Pasta de arquivos Mover Abaixo
. Meus Documentos . Documentos Digitalizados Pasta de arquivos —
. Meus Documentos 2013 | Fax Pasta de arquivos
, Qf 2013 . imagens manual Pasta de arquivos i)
. Usuarios . Lista de Alunos e INEP - 2015 Pasta de arquivos Exportar
| F;eréldoG . Lista de Alunos e INEP- 2015 Pron... Pasta de arquivos
B ]esslca.r ' @ Planeta dgua Sandy e Jdnior co... 16/04/2015 17:02 Som no Formato MP3 Equdlizador
. :"h;a;“ @ Planeta dgua Sandy e Jinior co... 16/04/2015 1 Som no Formato MP3 ez
1 Cgit:bos @ Planeta dgua Sandy e Jdnior co... 16/04/2015 17:02 Som no Formato MP3
*| Documents @ Planeta dgua Sandy e Jdnior co... 16 Som no Formato MP3
& Downloads | @ Planeta dgua Sandy e Jdnior co... H Som no Formato MP3
" Favoritos = @ Planeta dgua Sandy e Jinior co... Som no Formato MP3
Imagens @ Planeta dgua Sandy e Jinmior co... 16 Som no Formato MP3
2 Jogos Salvos @ Planeta agua Sandy e Jdnior co... ! Som no Formato MP3
# Links
W Misicas
[ Pesquisas
) VirtualBox VMs
B \u"ldecs Opges
pu Area de Trabalho )
jonathanl Momalizar para:
1 89.0dB
) leonelc - | 1 I r
Inserir Pausa
MNome arquivo: Planeta agua Sandy € Jinior com legendas.mp3 Adicionar
. Trocar...
Tipos de arquivo; [Todos arquivos de udio suportados ']
Duragdo — — =
D
I
Ajuda < Voltar Proximo >

Procure escolher a quantidade de musicas ate a marca cinza, que indica o tamanho do CD, click
em proximo;

© Ashampoo Burning Studio 1 - — Elm

Arquivo  Definigies  Ferramentas  Meu Ashampoo  Ajuda
Gravar CD de Audio

Faba  Titulo Comprimento  Equalizador Caminho do Arguive Adicionar

[l Planeta dgua  Sandy e Junior com legendas .. 04:31 - D\Usuarios\jessicar\ Documents'\Planeta dgua  Sandy e ..
0z Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas ... 04:31 - DUsuarios'jessicarDocuments' Planeta Aguz Sandy e ..

03 Planeta dgua Sandy e Junior com legendas ... 04:31 - D:Usuariosiessicar\Documents'Flaneta gua Sandy e ..
04 Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas 04:31 - [ 4Usuarios'jessicarDocuments'Flaneta agua  Sandy e

05 Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas ... 04:31 - DUsuarios'jessicarDocuments' Planeta Aguz Sandy e ..
06 Planeta dgua Sandy e Junior com legendas ... 04:31 - D:Usuariosiessicar\Documents'Flaneta gua Sandy e ..

o7 Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas 04:31 - [ 4Usuarios'jessicarDocuments'Flaneta agua  Sandy e
i Planeta dgua Sandy e Janior com legendas 04:31 - D\Usuanos\jessicar\Documents'Plansta 4guz  Sandy e ..
[i:] Planeta dgua Sandy e Junior com legendas ... 04:31 - D:Usuariosiessicar\Documents'Flaneta gua Sandy e ..

10 Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas 04:31 - [ 4Usuarios'jessicarDocuments'Flaneta agua  Sandy e

il Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas ...  04:31 - D\Usuanos\jessicar\Documents'Plansta 4guz  Sandy e ..
12 Planeta dgua Sandy e Junior com legendas ... 04:31 - D\Usuariosjessicar\Documents'Planeta dgua  Sandy e ..

13 Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas 04:31 - [ 4Usuarios'jessicarDocuments'Flaneta agua  Sandy e

14 Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas ...  04:31 - D\Usuanos\jessicar\Documents'Plansta 4guz  Sandy e ..

15 Planeta dgua Sandy e Junior com legendas ... 04:31 - D\Usuarios'jessicar\Documents'Planeta dgua Sandy e ..

16 Planeta &gua Sandy e Jdnior com legendas 04:31 - [\Usuarios'jessicarDocuments'Flaneta dgua  Sandy e

17 Planeta dgua Sandy e Jinior com legendas ...  04:31 - D\Usuanos\jessicar\Documents'Plansta 4guz  Sandy e ..

Opglies
Nomalizar para

89.0dB

Inserir Pausa

Trocar

Durago no Audio-CD (76:53):
[CD

< Voltar Proximo =
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Vocé deve inserir o CD, o programa informara se o CD esté pronto para gravar, escolha a
velocidade 8X , com essa velocidade vocé tera uma gravacdo mais segura. Click em Gravar CD.

© ramponsuing s 4 == ==

Arquivo Definigbes Ferramentas Meu Ashampoo  Ajuda
Gravar CD de Audio

Inserir CD/DVD/Disco Blu+ay - Pode-se ajustar as opgdes de gravagdo aqui.

Gravador- CD/DVD

IEZ [0:1] Optiarc DVD RW AD-7240S 'J [ Abrir a Bandeja ["] Gravando um disco de imagem ao invés de grava

Favor inserir um CD-R ou CD-RW vazio.. Informag@o da midia:
Pode-se também inserir um CD-RW, que serd apagado automaticamente..
Tipo de disco: CD-R
Velocidade da escrita: 8.0x...48.0x

0 CD-R esté cometo! @

As opgdes atuais de gravagdo dependem do CD/DVD/Disco Blufay inserido:

- Velocidade de

4| Nuimero de Cdpias

Opgdes Avangadas...

Favor clicar em 'Gravar CD’ para continuar.

<Voltar Gravar CD >

@ Ashampoo Burning Studio Qlﬂ

Arquivo Definicbes Ferramentas  Meu Ashampoo  Ajuda
Gravar CD de Audio
Estado da Gravaggo CD

_—Minimizarjanela.

Progresso: Restando: cerca de 9 minutos

Estado da Meméria de Amazenamento (Buffer):

Gravando no Audio-CD...

Mensagens de Estado:

[13:38:39: Preparacéo iniciada.
13:38:39: A Nomalizag&o est3 ativada. A preparagdo pode demorar alguns minutos.
13:38:39: Comegando a andlise das faixas.
13:39:55: Andlise das faixas bem sucedidas!
13:39:55: Preparagdo bem sucedida!
6: Gravando a 8.0x em disco em modo direto. A gravagao no CD serd finalizada.
6: Pré-amazenando dados...
3:40:04: Dados amazenados.
13:40:05: Gravando o CD
13:40:05: Conduzindo a sessdo 1
13:40:05: Escrevendo dados

Ajuda Parar
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© Ashampoo Burning §

Arquivo Definicbes Ferramentas

Meu Ashampoo  Ajuda
Gravar CD de Audio

Estado da Gravagdo CD

Progresso:

Audio-CD gravado com sucesso! @

Mensagens de Estado:

13:38:39: Preparagao iniciada.

13:38:39: A NomalizagZo esta ativada. A preparagdo pode demorar alguns minutos.
: 39 Comegando a andlise das faixas.

5: Andlise das faixas bem sucedidas!
13 39 55: Preparacdo bem sucedida!

13:39:56:

13:39:56: Pré-amazenando dados...
13:40:04: Dados amazenados.
:40:05: Gravando o CD

8: Saindo do sessdo.

:50:38: Veloc. média de gravagdo: 1303 KB/s ou 7.4x
13:50:42: Gravagao de CD completa!

Gravando a 8.0x em disco em modo direto. A gravagdo no CD serd finalizada.
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Préximo passo:

x
h} Comprar discos virgens online. (') Gravar o mesmo CD.

| Voltar ao menu principal W Imprimir capa para esse CD

4 Voitar




