
 
PREFEITURA DE MONTES CLAROS - MG 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

REUNIÃO PARA DIRETORES ESCOLARES 

DATA: 21/01/2017 

HORÁRIO: 8:30h 

LOCAL: RISP 

 

PAUTA: 
 

 

1º MOMENTO 
ASSUNTOS RESPONSÁVEIS DURAÇÃO 

Recepção dos diretores 
 

Coordenadores 8:30h às 9h 

2º MOMENTO 
SETORES  ASSUNTOS RESPONSÁVEIS DURAÇÃO 

Gabinete Prefeito Abertura  
 

Humberto Guimarães 
Souto 

9h às 9:20h 

Gabinete 
Secretário de 
Educação 

Boas-vindas e 
informações gerais 
 

Benedito Said 9:20h às 9:50h 

Gerência 
Administrativa 
 

Apresentação da equipe 
da SME 
 

Rejane Veloso 9:50h às 10:20h 

Diretoria Técnico-
Pedagógica 

Apresentação do Plano 
de Trabalho das 
coordenadorias  

Elisângela Mesquita 10:20h às 10:50h 
 

Gerência 
Administrativa 
 
Inspeção escolar 

Organização Escolar 
 
 
Legislação Escolar 

Rejane Veloso 
 
 
Jaciara Braga 

10:50h às 11:20h 
 
 
11:20h às 11:50h 

 

 

3º MOMENTO 

SETORES/ASSUNTOS RESPONSÁVEIS DURAÇÃO 

Gestão de pessoal 
 
Infraestrutura 
 
Alimentação escolar 
 
Transporte Escolar Rural 
 
Núcleo de Tecnologia  
 
Gerência Financeira 
 

Girlene 
 
Soraya  
 
Kellen Fonseca 
 
Roberto 
 
Isac  
 
Valdoir Lázaro 
 

14h às 14:30h 
 
14:30h às 15h 
 
15h às 15:30h 
 
15:30h às 16h 
 
16h às 16:30h 
 
16:30h às 17h 

 


