PROCEDIMENTOS > DIARIO DE CLASSE > LANCAMENTOS POR PERIODO

e Efetua o langamento por Disciplina

ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS

OBS: Antes do langamento das notas/faltas, os dias letivos de cada Periodo de Avaliagdo devem
ser configurados.

e Selecione Procedimentos > Didrio de Classe > Langamentos por Periodo;

e Selecione a Turma desejada;

e Selecione a Disciplina “Carga Hordria Total”.

|- Diario de Classe
ESCOLA TESTE A
-/ ) CALENDARIO 2013

£ |3 ENSINO REGULAR 9 ANOS 1028 |LPOR LINGUA PORTUGUESA NAO 05-02-2014 oB
&1 /2] ANO DE ESCOLARIDADE 1039 [MAT MATEMATICA NAO 05-022014 OB
£+ /5] ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS 1040 |GEO GEOGRAFIA NAG 05022014 oB
B 1eano 1041 |HIS HISTORIA NAO 05022014 oB

1] 1°ANO-A T
B 1042 [CIE CIENCIAS NAO 05-02-2014 OB

+ ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS -
= — 1043 |A [ARTES NAO 05022014 0B

- ] ENSINO REGULAR = <
1044 |EF EDUCAGAO FISICA NAO 05-02-2014 OB
1045 [ER ENSINO RELIGIOSO NAO 05022014 B
1048 |CH CARGA HORARIA TOTAL NAO 05-02-2014 oB

Exibir Trocas de Turma: | Ndo | v

Encerrar Avaliages|  Cancelar liages |

e Em cada periodo de avaliagdo (Bimestre/Trimestre), insira os dias letivos. Essa informacdo
pode ser adquirida em:
4 Cadastros > Calenddrios > Alteracdo;
+ Selecione o Calendario;
4 Clique na Aba Periodos de Avaliacdo.

Geral 1°TRI | 2°TRI | 3°TRI | | Resultado Final| Amparo|

—Turma 1° ANO -A

Escola: ESCOLATESTE Calendario: CALENDARIO 2013

Curso: ENSINO REGULAR 9 ANOS Base Curricular: ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
Turma: 1°ANO-A Etapa: 1° ANO

Disciplina: CARGA HORARIA TOTAL Atualizada até: SEM INFORMAGOES

Proc. Avaliagao: ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS Turno: MANHA

Regente: Frequéncia por: DIAS LETIVOS

Informe os dias letivos em cada periodo de avaliaco:




ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS (LANCAMENTO DE FALTAS E NOTAS)

e Nos anos iniciais, as notas/faltas serdo lancadas POR ALUNO.
e Selecione Procedimentos > Didrio de Classe > Langamentos por Aluno

e Selecione a turma que deseja lancar as notas/faltas;

e No canto direito da tela, aparecerd a relacao de alunos matriculados na turma. Clique no
nome do aluno que deseja langar as notas;

~ Diario de Classe
~ Opcoes
Mostrar Trocas de Turma: N&o
yel iculaOrdem Aluno ituaca Data i J
=-Escola . 1441 /Nome do Aluno MATRICULADO 12/03/2013 -
=/ CALENDARIO 2013

=-ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS
= ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
=1°ANO
1°ANO-A
# ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS
+-EDUCAGAO INFANTIL PRE-ESCOLA

Total de Registros: 1|

e Apos escolher o aluno, selecione para cara Disciplina o conceito (N1,N2,N3), e na linha “Carga
Horaria Total”, digite o nimero de faltas do Periodo de Avaliagao;

e Apds o lancamento, Clique no botdo “SALVAR”.

Lang:amen I

Aluno: 15997 -NOME DO ALUNO
Turma: 1° ANO - A Situacdo: MATRICULADO Data de Matricula: 12/03/2013 Data de Saida: Calendario:CALENDARIO 2013

||~ Opgoes
Langar Disciplinas por Periododl 12 TRIMESTRE (alt+ 1)

E' Forma de Avaliagao por NIVEL
Niveis: N1, N2, N3 com o minimo para aprovacao: N2

|| Disci

[}

Periodos 1°TRI TRI ° TRI CF
Disciplina Nivel Falta Nivel Falta Nivel Falta Nivel Nivel Falta

N

LINGUA PORTUGUESA -
MATEMATICA -

GEOGRAFIA N2

HISTORIA N3

CIENCIAS

ARTES

EDUCAGAO FISICA
ENSINO RELIGIOSO
ICARGA HORARIA TOTAL

]

EUETEEEEE]E]

FEIEEIEEE]E]

FEIEIEE]

K| KR(EREN |

EEEE EEEE]

Total de Registros: 9 |

| anterior |[ Salvar |[ Préximo |




Fechamento das Notas/Faltas

e Preencha na coluna “CF” os Resultados dos Conceitos.
e Caso o aluno fique em Estudos Orientados, a préxima coluna sera habilitada para langamento das
notas.

:jl;an(;amento Avaliagdo

Aluno: 15997 - ABEL MONTEIRO NASCIMENTO
Turma: 1° ANO - A Situac3o: MATRICULADO Data de Matricula: 12/03/2013 Data de Saida: Calendario:CALENDARIO 2013

Forma de Avaliagao por NIVEL

Langar Discipiinas por Penodo:{ 12 TRIMESTRE (alt+1) |Z| Niveis: N1, N2, N3 com o minimo para aprovacdo: N2

-

Periodos RI 3*TRI CF |
Disciplina Nivel Falta Nivel Falta Nivel Falta Nivel Nivel Falta
LINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA
GEOGRAFIA
HISTORIA
CIENCIAS
ARTES
EDUCAGAO FISICA
ENSINO RELIGIOSO
CARGA HORARIA TOTAL > - - ~ =
Total de Registros: 9|
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L_A\ﬂlenor SalvaL] Proximo_|

Alunos com Necessidades Especiais/Ajustamento de Conceitos (Ajuste feito por Disciplina)

Descrigao: Este procedimento faz com que o aluno seja aprovado mesmo sem o conceito suficiente.

= Caso o aluno seja PNE, ou seja necessario algum ajuste do resultado:
o Acesse Procedimentos > Lancamento > Diario de Classe > Langamento por Periodo;
Selecione a Disciplina e o Aluno;
Selecione a Aba “AMPARO”;
Selecione a opgao Incluir.

O O O

Gerall 19 TRI | 2°TRI | 3°TRI | CF | |Rnsulladanal ]

) Incluir "' Alterar - Excluir

e Em “Alunos”, selecione os alunos que deseja amparar;
e Em “Periodos”, selecione os periodos que deseja amparar;
e Em “Escolha o tipo de amparo”, selecione “Amparo com Conven¢des”;
o Sea Convengdo ndo estiver cadastrada, entre em contato com o Suporte.
e Clique em “Incluir”.



Geral | 1°TRI | 27RI ‘ 3P TRI

o
-

|Resultado Final | Amparo

©' Incluir "' Alterar "' Excluir
—Inclusao de Amparo

Alunos: Alunos Amparados:
Lista de Alunos .

>>

b kL

Periodos: Periodos a que se refere o amparo:
2 TRIMESTRE .

12 TRIMESTRE
20 TRIMESTRE >
ESTUDOS ORIENTADOS

bl

ik

Escolha o tipo de amparo: | Amparo com Justficativa [w |

Justificativa Leqgal:

Gerar carga horaria para esta disciplina no histérico: NAO B

Incluir

Abonar Faltas
o A falta deve ser abonada por trimestre;
o Antes de abona-las, as faltas do Periodo de Avaliagdo devem estar langadas;

e Selecione Procedimentos > Didrio de Classe > Langamentos por Periodo;
e Selecione a Disciplina “Carga Hordria Total”;
e Selecione o aluno que deseja abonar a falta;
e Selecione a aba do Periodo de avaliacdo que deseja abonar a falta (Trimestre/Bimestre);
e Clique canto direito da tela, no botdo “Abonar Faltas”, no Periodo de Avaliacdo que deseja
abonar as faltas;
e Selecione o Aluno que deseja abonar as faltas;
e No campo “N2 de faltas abonadas”, digite o nUmero de faltas a serem abonadas;
e Selecione a “Justificativa Legal”;
e Se aJustificativa Legal ndo estiver cadastrada, cadastre em Cadastros >
Atos/Justificativas > Justificativas > Inclus3o.
e Clique no botao “Incluir”.



Geral I 1°TRI | 2°TRI | 3°TRI RauladoFinaI| Amparo|

Abonar Faltas

Disciplina CARGA HORARIA TOTAL - 3° TRIMESTRE
—Abono de Faltas

Selecione o aluno:
I ‘Nome do Aluno E

Faltas no periodo: 10

N de faltas abonadas:| | |

Justificativa Lﬂalz[ H |

Incluu | Fechar |

Fechamento das Faltas e Notas

e Selecione Procedimentos > Didrio de Classe > Langamentos por Periodo;
e Selecione o Calendario > Ensino > Ano de Escolaridade > Turma > Disciplina >
e Na aba “Resultado Final”, aparecera automaticamente o resultado final do Aluno.

|| Geral | 1°TRI \ 2°TRI | 3°TRI | ] Resultadp Fina Amparo _Fechar |
CARGA HORARIA TOTAL - RESULTADO FINAL | Turma 1° ANO - A - 1° ANO - Calendario CALENDARIO 2013 Alterar Resultado Final
Nome do Aluno MATRICULADO 15997 Disciplina sem aprovetamento 8| APROVADO APROVADO |

ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS FINAIS e EJA — SERIES FINAIS

Lancamento de Notas/Faltas

e Selecione Procedimentos > Didrio de Classe > Lancamentos por Periodo;
e Selecione a Turma que deseja lancar as Notas/Faltas;
e Selecione a Disciplina.

— Diario de Classe
ESCOLA TESTE 8| nis
-1 CALENDARIO 2013

13 ENSINO REGULAR 8 ANOS 157 [CIE CIENCIAS 3° TRI NAO 05-02-2014 oB
(=1 2 ANO DE ESCOLARIDADE 1158 [EF [EDUCACAO FISICA 2 TRI NAO 05-02-2014 oB
—J ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS 1159 [ER ENSINO RELIGIOSO 2 TRI NAO 05022014 0B
1+ /] ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS 1 leeo GEOGRAFIA 7RI NAD 05022014 )
= J'3D7 'A;:?\NO A 156 [HIS HISTORIA 3° TRI NAO 05-02-2014 OB
- 160 [Ul INGLES 3° TRI NAO 05-02-2014 OB

& ) ENSINO REGULAR -
1153 |LPOR LINGUA PORTUGUESA NAO 05022014 OB
1154 |MAT MATEMATICA 3 TRI NAO 05-02-2014 0B

Exibir Trocas de Turma: \ Nio | v

Encenrar Avalisgdes|  Cancelar

OBS: Antes do lancamento das notas/faltas, os dias letivos de cada Periodo de Avaliacdo devem
ser configurados.



e Na Aba “Geral”, informe a quantidade de aulas dadas em cada Periodo de Avaliagao
(Bimestre/Trimestre).

e Na abas referentes aos Periodos de Avaliagao, aparecera a lista de todos os alunos;

e Digite a Nota e Falta e Clique em “Salvar”.

e As abas seguintes a “NF” referem-se respectivamente aos Estudos Orientados e aos

Estudos Independentes.

I Geral | eoTm | (2R | @R[ W | | Resutado Final | Amparo | [ Fechar |

LINGUA PORTUGUESA - 1° TRIMESTRE | Turma 7° ANO - A - 7° ANO - Calendario CALENDARIO 2013 Abona

anas

_—
A'I-"IO 01 MATRIClﬂ.ADO mmnll 13520 _ B
[.atuno 02 [ matmcuwao | 24/03/2013 26679 m 0P

| | salvar |

Resultado Final
e Na aba “Resultado Final”, aparecera o Resultado Final do Aluno.

PROCEDIMENTOS > MATRICULAS > ALTERAR SITUACAO DA MATRICULA

e Busque o aluno que deseja alterar a situacao da matricula

e Altere a situacdo do Aluno nos seguintes casos (Obs: Nao utilizaremos todas as opc¢des)
o Cancelada: matricula cancelada por pedido do aluno;
o Evadido: Aluno evadido;
o Falecido: Aluno Falecido.

Matricula Alunos |
— Alterar Situagao da Matricula
Turma
Turma: 174 |[5°ANO -A | Calendario: (CALENDARIO 2013 |
Curso: ENSINO REGULAR 9 ANOS | Etapa: |5° ANO | Turno: TARDE
Vagas: 20 Alunos Matriculados: |1 Vagas Disponiveis: 19
Matricula: 1443 Data da Matricula: 24/03/2013 | Data Saida:
Aluno: |8605 | ANome do Aluno
Situagéo Atual: [MATRICULADO |
Alterar Situagao para: [ CANCELADO E]
Data Modificagao: CANCELADO
EVADIDO R
FALECIDO | Alterar |
MATRICULA TRANCADA
| MATRICULA INDEFERIDA
MATRICULA INDEVIDA




PROCEDIMENTOS > MATRICULAS > EXCLUIR MATRICULA

e Caso o aluno seja matriculado de forma indevida, exclua a matricula e matricule

novamente na turma correta.
e Selecione o aluno que deseja excluir a matricula;
e Preencha os campos necessarios;
e Clique em “Excluir”.

PROCEDIMENTOS > MATRICULAS > TROCAR ALUNO DE TURMA > TROCAR ALUNO

o Procedimento utilizado para trocar aluno de turma durante o ano.

e Selecione o aluno que deseja trocar de turma;

e Preencha os campos necessarios;

e Em “Importar Aproveitamento da turma de origem:” marque “SIM”.
e Clique em “Incluir”.

Cadastros 0 Consultas i Modulos  Help
— Trocar Aluno de Turma
Cédigo: |
Matricula: 1444 NOMEDOREIRGE Data da Matricula: 24/03/2013 |
it O 178 T°ANO-A |7°AND
LMIOHE ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS CALENDARIO 2013
Turma de Destino: I e Izens
S [ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS | [CALENDARIO 2013
Caso as turmas de origem e destino tenham disci elou peri de gdo diferentes, informe abaixo quais disciplinas e peri de @0 da turma de destino que vao receber as informagoes do
aluno.
Disciplinas TURMA DE ORIGEM: Disciplinas TURMA DE DESTINO: Aproveitamento na TURMA DE ORIGEM:
1157 ||CIENCIAS —= 1165 CIENCIAS | EE TR [ TR B TRI:
1158 |[EDUCACAO FISICA —= 1166 |EDUCACAO FISICA R T B TRE RLE
(1159 |[ENSINO RELIGIOSO — 1167 |ENSINO RELIGIOSO EE R T TR B TRE:
{1155 || GEOGRAFIA —= 1163 GEOGRAFIA | o0 G [ TR BRI
[1156 | HISTORIA —>[1164 |HISTORIA | [fs [moE T TR B TRI:
{1160 |INGLES —= 1168 INGLES | T TR I P RE prTRE
[1153 |[LINGUA PORTUGUESA —=[1161 |LINGUA PORTUGUESA | R [ TR B TRI:
1154 | MATEMATICA — (1162 [MATEMATICA | [ R T TR FrTRE:
Periodos de Avaliagao TURMA DE ORIGEM: Periodos de Avaliagao TURMA DE DESTINO:
|146 ||1° TRIMESTRE - NOTA (0 a 30) —= 146 [1° TRIMESTRE - NOTA (0 a 30) |
1147 ||2° TRIMESTRE - NOTA (0 a 30) —= 147 |12° TRIMESTRE - NOTA (0 a 30) |
148 |/3° TRIMESTRE - NOTA (0 a 40) —=|148 |3° TRIMESTRE - NOTA (0 a 40)
149 | ESTUDOS ORIENTADOS - NOTA —> 149 |[ESTUDOS ORIENTADOS - NOTA
{150 ||ESTUDOS INDEPENDENTES - I} —>= 150 |ESTUDOS INDEPENDENTES - I
Data da Alteragdo: [24/03/2014 || D
Importar aproveitamento da turma de origem:  SIM E]
| _Incluir




PROCEDIMENTOS > TRANSFERENCIAS > TRANSFERENCIAS ENTRE ESCOLAS DA REDE >
TRANSFERIR ALUNO

o Antes da transferéncia do aluno, a Escola de destino deve fornecer o atestado de vaga
através do seguinte procedimento:
PROCEDIMENTOS > ATESTADO DE VAGA > INCLUSAO

e Para a Escola de origem transferir o aluno, acesse: Procedimentos > Transferéncias >
Transferéncias entre as Escolas da Rede > Transferir Aluno.

o No campo Cédigo Atestado, busque o atestado de vaga emitido pela Escola de
destino.

e A Escola de Destino deve matricular o aluno através do procedimento Procedimentos >
Transferéncias > Matricular Alunos Transferidos (REDE)

— Matricular Alunos idos (REDE)
Aluno: [3767 NOME DO ALUNO

Dados de Origem Dados de Destino (Atestado de Vaga)
Matricula: 1436 NAO CONCLUIDA Escola:  |[ESCOLATESTE
Data Matricula: [10/10/2013 | Data Saida: 26/11/2013 Etapa: 3° ANO - EF9
Escola: EM DR CRISANTINO BOREM Base: ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
Situagao: TRANSFERIDO REDE Calendario: [CALENDARIO 2013
Etapa: 3°ANO - EF9 Turma: [2° ANO TESTE Turno: TARDE

Turma Destino:

Transferéncia entre escolas da rede municipal
Cadigo:

Escola Origem: 113 ESCOLATESTE

Codigo Atestado:

Matricula Atual:

Etapa / Turma Atual:

Situagao Atual: Data Matricula:

Calendario Atual: Inicio: Final:

Escola Destino:
Etapa Destino:
Turno Destino:
Data Atestado:

Data: 26/03/2014 D
Observagoes:
Emissor: Nenhum registro encontrado v |(Informac&o para a Guia de Transferéncia)

Bolsa Familia: \_UNKO '7\
Observagao Geral:

Incluir
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PROCEDIMENTOS > TRANSFERENCIAS > TRANSFERENCIAS PARA OUTRAS ESCOLAS > TRANSFERIR
ALUNO

e Acesse Procedimentos > Transferéncias > Transferéncias para outras Escolas > Transferir
Aluno

e Para efetuar a transferéncia, a Escola de Destino deve estar previamente cadastrada em
Cadastros > Tabelas > Escolas de Procedéncia.

e Preencha os campos necessarios e clique no botdo “Incluir”.

—Transferéncia para outras escolas
Cadigo:
Aluno: |
T

Matricula Atual:

Etapa / Turma Atual:

Situagao Atual: Data Matricula: |
Calendario Atual: Inicio: Final:

Escola Origem: 113 ESCOLATESTE
Escola Destino:

Observagoes:
Data: 26/03/2014 D
Emissor: Nenhum registro encontrado E] (Infermacao para a Guia de Transferéncia)

Bolsa Familia:| NAO E]
Observagao Geral:

Incluir




PROGRESSAO PARCIAL

Observagoes:

R/

++ Cada turma permite apenas uma disciplina e um ano.
o Ex: Turma de Progressdo Parcial — 72 Ano / Portugués.

+* Procedimento de Avaliacdo ja é previamente cadastrado no Sistema.

CRIACAO DE TURMA
Tipo: Progressao Parcial;

Calendario: Selecionar calendario do ano vigente;
Base Curricular: Ensino Fundamental — Anos Finais;
Etapa: Selecione o0 ano;

Frequéncia: Periodos;

Aba Disciplinas
Selecione a disciplina referente a turma de Progressao Parcial

MATRICULAR ALUNO
Procedimentos > Matriculas > Progressdo Parcial > Vinculo Aluno / Turma;
Cligue no botdo “Vincular Alunos”;

Selecione os alunos e Clique em “Vincular”.

LANCAMENTO DE NOTA
Procedimentos> Didrio de Classe > Progressdo Parcial / Dependéncia

10



